
Licitação ou 
três 

Orçamentos

Requisição de 

Compras
Ordem de 
Compra

Empenho

O empenho é 
liquidado com 
a Nota Fiscal

Cópia da NF, 
Empenho e 
O.Compra

Lançamento 
dos Bens 
Móveis no 
Sistema (IPM) 
“Patrimônio”

Pagamento 
com Baixa do 
Empenho

EXEMPLO: 
AQUISIÇÃO DE 

UM ARQUIVO DE 
AÇO
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Lançamento dos Bens Móveis no Sistema (IPM) “Patrimônio”

Prefeitura (Secretarias); Fundos (FBOM, Meio Ambiente, 
Defesa Civil, Trânsito, Assistência, FIA, Saúde, Direitos 
Difusos, Turismo); Fundações (Esporte e Cultura)

Incorporar ao 
Sistema de 

Patrimônio -IPM

Gera 
EtiquetaGera Termo 

de 
Responsabilidade

Nº de Tombo 
(Fundos e 

Fundações, nº´s
próprios)
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Transferências de 
Bens

Interna (De 
Secretaria para 

Secretaria)

Entidade (de 
Prefeitura para 

Fundos e 
Fundações)

Externa (para 
ORG, ONG e 

ASS.)

Gera Novo Termo 
de 

Responsabilidade

Gera Novo Termo 
de 

Responsabilidade 
e Novo nº de 

Tombo
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Baixa do Bem

Documento 
Próprio para 
Solicitação

Inservível

Doação

Encaminhamento 
para Decreto 

Autorizando Baixa

Baixa do 
Bem
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Decreto Nº ___, de __/___/2017.

Declara inservíveis para uso do Município, Bens Móveis registrados no 
Patrimônio Público, autorizando sua baixa e inutilização.

O Prefeito de Timbó, no uso das suas atribuições que lhe são 
conferidas pelo Art. 50, Incisos II, VII e XXV, c/c/ art. 70, Inciso I, da Lei 
Orgânica do Município, e fundamentado na Lei Federal nº 4.320/64, e 

Considerando-se a solicitação de baixa patrimonial expedido pela 
Unidade responsável pela guarda e conservação de bens móveis, e o 
termo de vistoria expedido pela comissão especial, designada pela 
Portaria nº  ____, de ____/____/_____, no âmbito do Processo nº DAP 
-____.

Decreta:
Art. 1º Ficam declarados inservíveis para o uso do Município, os bens 
móveis abaixo relacionados, autorizando-se sua baixa do Patrimônio 
Público Municipal e sua inutilização definitiva:
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Movimentação 
Mensal

Virada 
do 

Mês

Todo o 
Movimento deve 

bater com a 
Contabilidade

Incorporação

Transferências

Baixas

Depreciação (2016)
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