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	Check-List de Frotas

	Legenda: S= Sim; N= Não; NA= Não Aplicável

	CI
	Descrição
	S
	N
	NA

	
	Existe alguma forma de controle de frotas?
	
	
	

	
	O setor de frotas consta no organograma da entidade?
	
	
	

	
	O setor de frotas é centralizado, sendo apenas um setor para todos os veículos e máquinas da entidade?
	
	
	

	
	Há um gestor de frotas responsável?
	
	
	

	
	As atribuições do seu cargo são compatíveis com as funções que desempenha, sem desvio de função?
	
	
	

	
	O gestor de frotas conhece as funções que deve desempenhar no setor de frotas?
	
	
	

	
	O gestor de frotas recebe treinamentos para o exercício de sua função?
	
	
	

	
	Há um documento formal denominado de “Política de Frotas”, onde conste todas as condições de uso, procedimentos e situações que digam respeito ao uso de veículos e máquinas?
	
	
	

	
	Os motoristas e operadores recebem treinamento regulares sobre o uso e manutenção da frota?
	
	
	

	
	Todos os veículos e máquinas possuem mecanismo de controle (diário de bordo) referente à quilometragem e às horas trabalhadas funcionando regularmente?
	
	
	

	
	São apontados por todos os operadores e motoristas, em cada utilização, o quilômetro ou a hora inicial dos trabalhos, a finalidade de utilização do veículo, o motorista, e o quilômetro ou a hora final dos trabalhos?
	
	
	

	
	A entidade dispõe de algum sistema de telemetria?
	
	
	

	
	A entidade faz controle e emite relatórios e análises sobre o desempenho relativo ao consumo de combustíveis?
	
	
	

	
	A entidade faz controle e emite relatórios e análises sobre as manutenções?
	
	
	

	
	A entidade faz controle e emite relatórios e análises sobre o desempenho relativo ao consumo de pneus?
	
	
	

	
	Além do controle de combustíveis, manutenções e pneus, a entidade controle outros custos como documentação, seguros? 
	
	
	

	
	Os veículos e máquinas possuem um plano de manutenção preventiva com escalas de revisões periódicas?
	
	
	

	
	Há algum processo de conferência das faturas mensais de combustíveis com as autorizações de abastecimento?
	
	
	

	
	Há níveis de autorizações, onde apenas determinados servidores autorizam abastecimentos e manutenções?
	
	
	

	
	É registrado o consumo de combustível por veículo?
	
	
	

	
	Os veículos possuem seguros?
	
	
	

	
	O gestor de frotas controla os vencimentos, pontos na habilitação e a documentação dos motoristas e operadores?
	
	
	

	
	O local onde as chaves são guardadas é reservado, e o acesso a ele é controlado?
	
	
	

	
	Há controle sobre a carga horária dos motoristas e a verificação de excessos de diárias e/ou horas extras?
	
	
	

	
	Os relatórios de consumo, de manutenções e custos totais são utilizados pela administração para a tomada de decisões?
	
	
	

	
	São utilizados indicadores de desempenho para medir a eficiência da frota?
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