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blumenau.sc.gov.br/cidadao>, no periodo entre 05 de junho de
2017 e 29 de setembro de 2017.

§1° Fica autorizada a prorrogacao do prazo estabelecido no caput
por mais 30 (trinta) dias, a critério da Secretaria Municipal de Ges-
tdo Financeira.

§2° No ato da opcdo sera emitida a guia para pagamento integral,
dispensada a assinatura do Termo de Confissdo de Divida, sendo a
adesdo confirmada pela quitacdo do débito.

Art. 5° A consolidagdo imp0e a prévia atualizacdo monetaria e apli-
cagao de juros moratérios e multas de mora ou por infracdo con-
forme previsao da Lei Complementar 632, de 30 de margo de 2007,
até a data da formalizacao da opcdo.

§1° Apurado o montante do débito na forma do caput, sera aplica-
da a reducdo de multas e juros conforme art. 2° desta Lei, deter-
minando o montante consolidado.

§2° Possuindo o sujeito passivo débito de mais de um tributo, se-
rao emitidas guias individuais por tributo.

§3° O pagamento do débito consolidado devera ser efetuado em
até 30 dias contados da data da opcdo pelo Programa, sob pena de
imediata exclusdo e retorno do montante de juros e multas reduzi-
dos na forma desta Lei.

Art. 6° A opgao pelo RENOVAR BLUMENAU 2017 implica confissao
irrevogavel e irretratavel da divida, na aceitacdo plena e irretratavel
de todas as condigOes estabelecidas, e sujeita o optante ao paga-
mento do débito consolidado.

Paragrafo Unico. Além do disposto no caput, a opgdo implica manu-
tencdo automatica dos gravames decorrentes de medida cautelar
fiscal e das garantias prestadas nas agdes de execucao fiscal, cuja
suspensado sera requerida ao juizo da causa pela Procuradoria Geral
do Municipio.

Art. 70 A inclusdo de débitos no RENOVAR BLUMENAU 2017 fica
condicionada ao pedido de extingdo dos processos administrativos
e judiciais, cujo objeto verse sobre débitos tributarios, com renin-
cia do sujeito passivo ao direito sobre que se funda seu pedido
formulado em face do Municipio.

Paragrafo Unico. Na extingdo dos processos de que trata o caput
deste artigo, devera o optante suportar o pagamento das custas
processuais, ficando as partes exoneradas do pagamento de even-
tuais honorarios de sucumbéncia.

Art. 80 Para os débitos em execucao judicial, o contribuinte op-
tante, além de arcar com a responsabilidade pelo pagamento das
custas processuais, devera recolher os honorarios advocaticios fi-
xados pelo juizo.

Art. 9° O sujeito passivo sera excluido do RENOVAR BLUMENAU
2017, sem prévia notificagdo, diante da ocorréncia de uma das
seguintes hipdteses:

I — ndo quitacdo da parcela a vista no respectivo vencimento;

II - inobservancia de qualquer das exigéncias estabelecidas nesta
Lei.

Art. 10. A exclusao do sujeito passivo do RENOVAR BLUMENAU
acarretara:

I - exigibilidade do saldo do débito tributdrio ndo pago, inclusive
por meio de protesto extrajudicial ou execucao fiscal;

II - retomada da execucgao judicial suspensa em razao da adesao
do devedor ao programa.

Paragrafo Unico. Na hipdtese de exclusdo, sobre o montante de-
vido serdo aplicados os acréscimos legais previstos na legislagao

municipal.

Art. 11. Esta Lei Complementar entra em vigor na data da sua
publicacdo.

PREFEITURA MUNICIPAL DE BLUMENAU, em 19 de maio de 2017.
NAPOLEAO BERNARDES
PREFEITO MUNICIPAL

DECRETO N° 11.301/2017
DECRETO N. 11.301, DE 17 DE MAIO DE 2017.

APROVA O MANUAL DE PAjI'RIM(A)NIO DA ADMINISTRAGAO DIRE-
TA E INDIRETA DO MUNICIPIO.

NAPOLEAO BERNARDES, Prefeito Municipal de Blumenau, no uso
das atribuices que Ihe confere o art. 59, II, V e VII, e na forma do
art. 75, I, “g”, todos da Lei Organica do Municipio, promulgada em
29 de margo de 1990, e

CONSIDERANDO o prazo para o cumprimento das atividades des-
critas nos itens que compdem o “cronograma de agdes para imple-
mentagdo de procedimentos contabeis padronizados e consolida-
dos com o plano de contas aplicado ao setor publico” constante do
Decreto n. 11.237 de 29 de margo de 2017,

CONSIDERANDO a necessidade do aperfeicoamento do controle
patrimonial do Poder Executivo, incluindo suas autarquias e funda-
¢Oes publicas, resolve:

DECRETA:
Art. 10 Fica aprovado o Manual de Patriménio da Administracao
Direta e Indireta do Municipio de Blumenau, que com este baixa.

Art. 20 Fica constituida a Comissdo de Avaliagdo Patrimonial — CAP,
com a atribuicdo de realizar os procedimentos de avaliacao e de
mensuragao dos bens do Municipio de Blumenau, atuando nas se-
guintes situagoes:

I - incorporagdo de bens por doagao;

II - processos de alienacdo, desfazimento e rentncia de bens;
II1I - avaliagdo quadrienal dos bens;

1V - avaliacdo dos bens nos processos de indenizacao;

V - definicdo dos critérios de depreciacao, amortizacdo e exaustao
e nas situacoes que o Departamento de Patrimonio julgar neces-
sario.

Art. 32 A Comissdo de que trata o art. 2° terd seus membros desig-
nados por ato do Chefe do Poder Executivo.
Art. 40 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

PREFEITURA MUNICIPAL DE BLUMENAU, em 17 de maio de 2017.
NAPOLEAO BERNARDES
Prefeito Municipal
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DECRETO N° 11.301/2017 - ANEXO
MUNICIPIO DE BLUMENAU

MANUAL DE PATRIMONIO

- INSTITUIDO PELO DECRETO MUNICIPAL NO 11.301, DE 17 DE
MAIO DE 2017.

- BASEADO NA PORTARIA-TCU N° 358, DE 25 DE NOVEMBRO DE
20009.

MANUAL DE PATRIMONIO

Indice

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1) Este normativo regulamenta o controle patrimonial de bens
moveis e imdveis pertencentes ao patriménio do Municipio.

1.2) Para fins deste Manual, material é designacdo genérica de
mdveis, equipamentos, componentes sobressalentes, acessorios,
utensilios, veiculos em geral, matérias-primas e outros bens utiliza-
dos ou passiveis de utilizacao nas atividades do Municipio.

1.3) Bens moveis sdao agrupados como material permanente ou
material de consumo.

1.4) Material Permanente é aquele que, em razdo de seu uso
corrente, tem durabilidade e utilizagdo superior a dois anos. Sua
aquisicdo é feita em despesa de capital e possui controle individu-
alizado:

1 - material permanente, bem e bem patrimonial sao considerados
sindnimos;

2 - para fins de controle patrimonial, imével é considerado material
permanente.

1.5) Material de Consumo ¢é aquele que, em razao de seu uso cor-
rente, perde sua identidade fisica em dois anos e/ou tem sua utili-
zacdo limitada a esse periodo. Sua aquisicdo é feita em despesa de
custeio e ndo possui controle apds sua distribuicdo.

1.6) A classificacdo de material em “de consumo” ou “permanente”
é baseada nos aspectos e critérios de classificagdo em naturezas
de despesas contabeis da Secretaria da Fazenda do Municipio, de
acordo com a Lei n.© 4.320/64 e a Lei complementar n.© 101/2000
(LRF - Lei de Responsabilidade Fiscal):

1 - materiais que apresentem baixo valor monetario, baixo risco de
perda e/ou alto custo de controle patrimonial devem preferencial-
mente ser considerados como materiais de consumo.

1.7) Material de consumo armazenado em estoque de almoxarifado
é considerado integrante do patrimonio do Municipio.

1.8) No ambito deste Manual, entende-se que:

1 - O Departamento de Compras e Licitagbes é a subunidade da
Secretaria Municipal de Administracdo, encarregada da compra de
material e assuntos correlatos; ]

2 - Os Almoxarifados de todos os Orgaos da Administragdo Direta
e Indireta sdo encarregados pelo armazenamento de materiais em
almoxarifado e assuntos correlatos:

a) Os Almoxarifados de todos os Orgaos da Administragao Direta
e Indireta, possuem areas para armazenamento de material de
consumo, chamadas Estoque do Almoxarifado.

3 - O Departamento de Patriménio € encarregado do controle pa-
trimonial e assuntos correlatos:

a) O Departamento de Patrimbnio possui areas para armazena-
mento de material permanente usado, bens novos em reserva téc-
nica, cujo conjunto é chamado de Deposito do Patrimonio.

4 - O Departamento de Contabilidade do Municipio é a subunidade
da Secretaria Municipal da Fazenda, encarregada pela contabilida-
de e assuntos correlatos;

5 - O Departamento de Pessoal é encarregado pelos recursos hu-
manos e assuntos correlatos.

2. CLASSIFICACAO, CODIFICAGAO E CATALOGAGAOQ.
2.1) Quanto a forma de utilizagao, um bem mdvel é classificado

como de:
1 - uso individual, quando apenas uma pessoa o utiliza continua e

constantemente;

2 - uso coletivo ou comum, quando for utilizado por varias pessoas.
2.2) Quanto a situacdo patrimonial:

1 - Normal, quando estiver em perfeitas condicbes e em uso nor-
mal;

2 - Emprestado, quando estiver emprestado a outro érgao/unida-
de/local;

3 - Em Manutencao, quando estiver em manutencdo;

4 - Em Transito, quando estiver em tramite de transferéncia para
outro 6rgao/unidade/local;

5 - QOcioso, quando embora esteja em condigdes de uso, ndo esta
sendo usado;

6 - Aguardando Baixa, quando estiver aguardando leildo, doacao
e/ou baixa;

7 - Baixado, quando tiver sido baixado.

2.3) Quanto ao estado de conservacdo, um bem é classificado
como:

1 - Otimo, quando estiver em perfeitas condiges de uso;

2 - Bom, quando estiver em condicdes de uso, embora ndo per-
feitas;

3 - Regular, quando estiver em condigGes regulares de uso;

4 - Ruim, quando estiver em condicGes precérias de uso;

5 - Péssimo, quando ndo estiver em condicGes de uso.

2.4) Quanto a sua natureza e finalidade os materiais sdo classifica-
dos na forma disposta no Plano de Contas Aplicado ao Setor Publi-
co - PCASP, conforme aspectos e critérios de classificagdo em na-
turezas de despesas contabeis, de acordo com a Lei n.° 4.320/64
e a Lei complementar n.© 101/2000 (LRF - Lei de Responsabilidade
Fiscal).

2.5) O médulo de Cadastro de Materiais do sistema de informagdes
do Municipio, possui nomenclaturas, definices e codificagbes de
materiais:

1 - um numero Unico codifica singularmente a definicdo de um
material;

2 - uma definicdo de material pode ser hierarquizada em classes;
3 - 0 moédulo de Cadastro de Materiais possui um Unico gestor, o
titular da Geréncia de Padronizagdo de Servicos e Produtos, subu-
nidade do Departamento de Custos, ou o servidor por este desig-
nado, encarregado de incluir, excluir ou alterar quaisquer de seus
dados.

3. REQUISICAO

3.1) Requisicdes de materiais permanentes e de consumo deverao
ser formalizadas aos Almoxarifados, via solicitacdo informatizada.
1 - uma requisigdo de material devera conter:

a) especificagdo, a mais detalhada possivel do material e 0 nimero
do cadastro do produto;

b) quantidade e unidade (medida) de fornecimento.

4., AQUISICAO

4.1) Os materiais permanentes componentes do patrimonio do Mu-
nicipio sdo adquiridos mediante compra, doagdo, permuta, cessao,
produgdo interna, dacao em pagamento ou desapropriacao:

1 - compra ¢é toda aquisigdo remunerada de material com utilizagdo
de recursos orcamentarios;

2 - materiais permanentes recebidos em doagdo sdo aqueles en-
tregues gratuitamente ao Municipio por entidades publicas ou pri-
vadas;

3 - permuta € a troca de bens ou materiais permanentes entre o
Municipio e outros orgdos ou entidades da Administracdo Publica;
4 - bens recebidos em cessdo sdo aqueles entregues ao Municipio
com transferéncia gratuita de posse e direito de uso por tempo
determinado, por érgaos ou entidades da Administragdo Publica;

5 - bens gerados em producao interna sao aqueles confeccionados,
produzidos no prdprio orgao.

6 - Dagao em pagamento € o recebimento de um bem em quitagdo
de algum débito com o Municipio.
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7 - Desapropriacdo € aquisicdo compulsoria de terceiros para aten-
der a interesse publico devidamente fundamentado, mediante jus-
ta indenizagao.

5. RECEBIMENTO E ACEITACAO

5.1) Recebimento é o ato pelo qual o material encomendado é
entregue ao Municipio no local previamente designado, ndo impli-
cando, necessariamente, em aceitagdo. Transfere apenas a respon-
sabilidade pela guarda e conservagao do material, do fornecedor
aos Almoxarifados.

5.2) A prova do recebimento é constituida pela assinatura de quem
de direito no documento fiscal e serve apenas como ressalva ao
fornecedor para os efeitos do item 5.1 e de comprovacdo da data
da entrega.

5.3) Aceitacdo € o ato pelo qual o servidor competente declara,
na Nota Fiscal ou em outro documento habil, haver recebido o
bem que foi adquirido, tornando-se, neste caso, responsavel pela
quantidade e perfeita identificacdo do mesmo, de acordo com as
especificacOes estabelecidas na Nota de Empenho - NE, contrato
de aquisicao ou outros instrumentos, consoante o art. 62 da Lei
8.666/93 e suas alteragOes resultantes da Lei 8.883/94.

5.4) Compete aos Almoxarifados o recebimento de bens mdveis e
materiais adquiridos, conforme previsto neste Manual.

5.5) Ao dar entrada nos Almoxarifados, o bem deve estar acom-
panhado:

1 - no caso de compra, de Nota Fiscal, Fatura ou Nota Fiscal/Fatura
correspondente;

2 - no caso de recebimento em doacdo ou cessao, pelo Certificado
de Doacgdo ou Cessao para quadros e obras de arte e pelo Termo
de Doacdo ou Cessao ou outro documento que oriente o registro
do bem no Sistema de Controle de Material;

3 - no caso de permuta, pelo Termo de Permuta ou outro docu-
mento que oriente o registro do bem no Sistema de Controle de
Material;

4 - no caso de bem produzido internamente, pela Guia de Producao
Interna, com estimativa do custo de sua fabricacdao ou valor de
avaliacdo;

5 - no caso de dacdo em pagamento, pelo Termo de Transferéncia
ou outro documento que oriente o registro do bem no Sistema de
Controle de Material;

5.6) Apds a verificacdo da qualidade e quantidade dos bens, e
estando o bem moével de acordo com as especificagbes exigidas, o
recebedor deve atestar no verso do documento fiscal apresentado
pelo fornecedor que o bem foi devidamente aceito.

5.7) No caso de mdveis ou equipamentos cujo recebimento impli-
que em um maior conhecimento técnico do bem, os Almoxarifados
deverdo solicitar a autoridade competente a indicacdo de servidor
habilitado para o respectivo exame técnico.

5.8) Pode ser designada comissao técnica para proceder a exames,
a fim de determinar se o bem entregue atende as especificacoes
contidas na nota de empenho ou contrato de aquisicao.

6. REGISTRO, TOMBAMENTO E INCORPORAGAO.

6.1) Registro Patrimonial € o procedimento administrativo que con-
siste em cadastrar no patriménio do Municipio as caracteristicas,
especificagbes, niUmero de tombamento, valor de aquisicdo e de-
mais informagdes sobre um bem adquirido:

1 - o Registro Patrimonial atribui uma conta patrimonial do Plano
de Contas Aplicado ao Setor Publico - PCASP a cada material de
acordo com a finalidade para a qual foi adquirido;

2 - o valor do bem a ser registrado é o valor constante do respecti-
vo documento fiscal, do documento de avaliacdo ou do documento
de cessdo, doacdo, permuta, dacdo em pagamento ou desapro-
priacao.

6.2) Tombamento é o procedimento administrativo que consiste
em identificar cada material permanente com um nimero Unico de
registro patrimonial, denominado Nimero de Tombamento - NT.

1 - o Niumero de Tombamento é aposto mediante gravacao, fixagao

de plaqueta, etiqueta ou qualquer outro método adequado as ca-
racteristicas fisicas do bem;

2 - o material permanente cuja identificagdo, feita na forma do item
1, seja impossivel ou inconveniente em face as suas caracteristicas
fisicas, serd tombado por agrupamento em um Unico NUmero de
Tombamento - NT, como por exemplo: persianas, cortinas, dentre
outros;

3 - 0 NUmero de Tombamento - NT € Unico para toda a adminis-
tracdo direta. Cada 6rgdo da administracdo indireta possui a sua
prépria numeragao.

6.3) Incorporacdo € o ato de Registro Patrimonial do material ad-
quirido em sistema informatizado de controle patrimonial e a con-
seqliente variacdo positiva do patriménio do Municipio.

1 - Para fins de registro no Médulo de Contabilidade do Sistema de
Informagdes do Municipio, o Departamento de Patriménio, obriga-
toriamente, encaminhara todos os documentos relativos a incor-
poragdo de bens recebidos através de doacdo, permuta, dagdo em
pagamento e producado propria, ao Departamento de Contabilidade
da Administracdo Direta e Indireta, respectivamente.

2 - Os bens recebidos através de doacdo passardo por avaliacdo
prévia da Comissao de Avaliagdo Patrimonial - CAP, definindo o
valor a ser incorporado.

6.4) Materiais permanentes e materiais de consumo recebidos, me-
diante qualquer processo de aquisicdo, devem ser incorporados ao
patrimdnio do Municipio (via AlImoxarifado), antes de serem distri-
buidos as Unidades que irdo utiliza-los.

6.5) Compete aos Almoxarifados incorporar material de consumo e
material permanente, em conjunto com o Departamento de Patri-
monio, adquiridos pelas formas previstas neste Manual, utilizando
dados de:

1 - Nota Fiscal, Nota de Empenho, manuais e prospectos de fabri-
cantes, para material adquirido;

2 - Certificado de Doagdo ou Cessao para quadros e obras de arte
ou termo ou documento comprovante de doacao ou cessdo para
0s demais bens;

3 - Termo ou documento comprovante de permuta de bens;

4 - Guia de Producdo Interna, para os bens gerados por produgao
interna, com estimativa de custo de producdo ou valor de avalia-
Gao.

5 - Termo de Transferéncia ou outro documento, para dagdo em
pagamento.

7. DISTRIBUICAO E CARGA PATRIMONIAL

7.1) Compete aos Almoxarifados, com apoio eventual do Depar-
tamento de Patrimonio, a primeira distribuicdo de material per-
manente recém adquirido, de acordo com a destinagao dada no
processo administrativo de aquisicao correspondente:

1 - a destinacao se constitui em lista de locais e de respectivos
responsaveis que devem receber esses materiais.

7.2) Nenhum material permanente pode ser distribuido a qualquer
servidor sem a respectiva Carga Patrimonial, que se efetiva com o
aceite em sistema informatizado de controle patrimonial ou assina-
tura aposta em Termo de Transferéncia - TT ou Termo de Respon-
sabilidade - TR:

1 - carga patrimonial € o rol de bens patrimoniados confiados pelo
Municipio a um servidor, denominado Detentor de Carga Patrimo-
nial - DCP (Responsavel no sistema de informagdes do Municipio
- ERP), para a execucao das atividades de sua Unidade ou subu-
nidade;

2 - somente servidor investido em funcdo de confianca pode ser
Detentor de Carga Patrimonial - DCP (Responsavel no sistema de
informagGes do Municipio - ERP);

3 - configurada a distribuicdo ou a transferéncia de um bem, o
prazo para aceite em sistema informatizado ou para a assinatura
da TT ou TR é de cinco dias Uteis;

4 - em caso de auséncia de aceite ou assinatura no prazo estabe-
lecido, o Departamento de Patriménio informara a permanéncia da
carga ao Detentor anterior.
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8. RESPONSABILIDADE POR USO, GUARDA E CONSERVACAO

8.1) O servidor usuario continuo de um bem patrimoniado é deno-
minado Guardido do Bem - GB, cabendo a este a responsabilidade
por seu uso, guarda e conservagao, respondendo perante o Munici-
pio por seu valor e por irregularidades ocorridas em desacordo com
as normas constantes deste Manual:

1 - o servidor é considerado usudrio continuo ou constante de um
bem quando este bem estiver disponivel para utilizagdo pelo ser-
vidor em mais de cinglienta por cento de sua jornada de trabalho
diaria;

2 - um Detentor de Carga Patrimonial - DCP (Responsavel no siste-
ma de informagdes do Municipio - ERP) pode atribuir ou avocar a
Guarda do Bem a qualquer servidor de sua Unidade Gestora;

3 - a atribuicdo de guarda do bem deve ser feita sempre que o De-
tentor de Carga Patrimonial - DCP (Responsavel sistema de infor-
magcbes do Municipio - ERP) identificar um usuario continuo de um
bem, por meio de registro em sistema informatizado de controle
patrimonial ou de emissao do Termo de Recebimento / Guarda de
Bens - TRGB;

4 - cessada a necessidade do uso continuo, o servidor deve devol-
ver a guarda de um bem ao respectivo Detentor de Carga Patrimo-
nial - DCP (Responsavel no sistema de informacdes do Municipio
- ERP), por meio de registro em sistema informatizado de controle
patrimonial e de assinatura e protocolo do Termo de Entrega /
Guarda de Bens - TEGB:

a) na impossibilidade da citada devolugdo, o Detentor de Carga
Patrimonial - DCP (Responsavel no sistema de informacoes do Mu-
nicipio - ERP) deve avocar para si a guarda de um bem.

5 - o registro em sistema informatizado da atribuicdo da guarda de
um bem, ou a assinatura do Termo de Recebimento / Guarda de
Bens - TRGB, transferem a guarda pelo uso e conservagao do bem
para o signatario, mas ndo lhe da o direito de transferir a carga
patrimonial deste para outro servidor:

a) a atribuicdo da guarda de um bem constitui-se em prova do-
cumental de uso e conservacao de bens e pode ser utilizada em
processos administrativos de apuragdo de irregularidades relativas
ao controle do patrimonio do Municipio.

6 - o Detentor de Carga Patrimonial - DCP (Responsavel no siste-
ma de informagdes do Municipio - ERP) é o guardidao de qualquer
bem de sua Carga Patrimonial, cuja guarda nao tenha sido por ele
atribuida a outro servidor, mesmo que ndo seja o usuario continuo
do bem.

8.2) Compete ao Detentor de Carga Patrimonial - DCP (Responsa-
vel no sistema de informagGes do Municipio - ERP):

1 - encaminhar ao Departamento de Patrim6nio, documento de
nomeagao de funcdo de confianca, para que seja providenciado o
respectivo inventario e o recebimento de uma Carga Patrimonial
(Responsabilidade no ERP).

2 - encaminhar ao Departamento de Patrimonio, documento de
exoneracao de funcao de confianga, para que seja providenciado o
respectivo inventdrio para conferéncia da Carga Patrimonial (Res-
ponsabilidade no ERP), e a transferéncia da mesma ao superior
imediato, quando o cargo restar vago por determinado periodo.

3 - adotar medidas e estabelecer procedimentos complementares
as normas constantes deste Manual, que visem a garantir o efetivo
controle do material permanente existente na Unidade;

4 - assinar Termo de Responsabilidade - TR, relativo aos bens dis-
tribuidos e inventariados na Unidade;

5 - realizar conferéncia periddica (parcial ou total), sempre que
julgar conveniente e oportuno, independentemente dos inventarios
constantes deste Manual;

6 - manter controle da distribuicdo interna e externa de bens de
sua Carga Patrimonial, bem como do periodo de garantia destes;
7 - emitir e controlar os Termos de Recebimento / Guarda de Bens
- TRGB, atribuidos aos servidores responsaveis pelo uso continuo
de bens de sua Carga Patrimonial;

8 - supervisionar as atividades relacionadas com o bom uso e guar-
da dos bens localizados na Unidade;

9 - encaminhar, imediatamente apds o seu conhecimento, ao De-
partamento de Patrimonio, comunicagdes sobre avaria ou desapa-
recimento de bens.

8.3) Compete ao Guardido do Bem - GB:

1 - aceitar a Carga Patrimonial dos bens de que é usuario conti-
nuo, atribuida pelo respectivo Detentor de Carga Patrimonial - DCP
(Responsavel no sistema de informacgbes do Municipio - ERP), me-
diante aceite em sistema informatizado de controle patrimonial ou
assinatura aposta em Termo de Recebimento / Guarda de Bens
- TRGB;

2 - devolver a Guarda do Bem ao Detentor de Carga Patrimonial -
DCP (Responsavel no sistema de informages do Municipio - ERP)
ao deixar de ser usuario continuo de um bem, assinando e reque-
rendo deste o protocolo no Termo de Entrega / Guarda de Bens
- TEGB:

8.4) Compete a todos os servidores do Municipio:

1 - dedicar cuidado aos bens do acervo patrimonial do Municipio,
bem como ligar, operar e desligar equipamentos conforme as reco-
mendacdes e especificagdes de seu fabricante.

a) o emprego ou a operagao inadequada de equipamentos e ma-
teriais, podem ser considerados pelo Departamento de Patrimonio
como irregularidade prevista neste Manual.

2 - adotar e propor a Chefia imediata providéncias que preservem a
seguranca e conservacdo dos bens mdveis existentes na Unidade;
3 - manter os bens de pequeno porte em local seguro;

4 - comunicar, 0 mais breve possivel, a Chefia imediata ou ao De-
partamento de Patrimonio, a ocorréncia de qualquer irregularidade
envolvendo o patrimonio do Municipio, providenciando, em segui-
da, a comunicacao escrita;

5 - auxiliar os servidores do Departamento de Patrimo6nio quando
da realizacdo de levantamentos e inventarios ou na prestacdao de
qualquer informacdo sobre bem em uso no seu local de trabalho;
6 - requerer ao Departamento de Patrimonio, Certidao Negativa de
Pendéncia Patrimonial - CNPP, quando solicitar licenca para tratar
de assunto particular, para acompanhar conjuge e outros afasta-
mentos similares e nos casos de cessao, exoneracao de cargo ou
aposentadoria.

7 - manter controle sobre os bens que ndo integram o patrimonio
do Municipio, mas cujo uso esta vinculado a contrato de arren-
damento, locagdo ou outra modalidade congénere, encaminhando
copia do documento de entrada ao Departamento de Patriménio.
8.5) O servidor sera responsabilizado civilmente sempre que cons-
tatada sua culpa ou dolo por irregularidade com bens de proprie-
dade ou responsabilidade do Municipio, independente das demais
sangOes administrativas e penais cabiveis:

1 - a apuragdo de irregularidades sera realizada conforme os dispo-
sitivos constantes deste Manual.

8.6) Compete ao Departamento de Patrimonio:

I - Incorporacdo: os bens permanentes moéveis adquiridos por
compra, doagdo, permuta, cessao, gerados por producdo interna
e dagdo em pagamento devem passar pelo departamento de patri-
monio, com os respectivos documentos para registro patrimonial,
colocacdo do nimero de tombo e incorporacdo no patriménio do
Municipio;

II — Todo o bem patrimonial retirado para manutengdo devera ter
a supervisdo do departamento de Patrimonio para verificacdo de
garantia e contratos de manutencao;

III - Determinar em sistema eletronico, os detentores de carga
(responsaveis) e guardides dos bens, com os termos de respon-
sabilidade;

IV - Responsavel pela coordenacao do Inventario Patrimonial,
designando as guias de inventario, relatérios de bens, termos de
transferéncia e encaminhamentos para apuragdo de sindicancia,
quando necessario;

V - Responsavel pela coordenagdo dos Inventarios: Anual, de Veri-
ficacdo, de Transferéncia, de Criagdo e de Extingao;

VI — Fiscalizar o uso e a guarda do material permanente da
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Prefeitura;

VII - Comunicar o uso indevido dos bens moveis e imdveis da Pre-
feitura aos seus superiores;

VIII - As movimentagdes fisicas dos bens devem ser informadas
ao Patrimonio, através de guia de transferéncia, devidamente as-
sinada;

IX - Baixas Patrimoniais: efetuara a baixa patrimonial, em sistema
eletrénico, de bens baixados conforme especificado pela Comissao
de Avaliagdo Patrimonial;

X - Coordenar a equipe de manutengdo para conservacdo dos mo-
veis e imdveis publicos, promovendo o conserto de materiais que
estejam ao seu alcance, a manutengao dos telefones da Prefeitura,
a manutencao rotineira do Prédio da Prefeitura, como troca de lam-
padas, conserto de tomadas, etc.

XI - Convocar, sempre que necessario, a Comissdo de Avaliagdo
Patrimonial para atuar nas seguintes situagdes: incorporagao de
bens por doacdo, nos processos de avaliacdo e mensuracao, nos
processos de alienacdo, desfazimento e rendncia de bens, na ava-
liacdo quadrienal dos bens, na avaliacdo dos bens nos processos de
indenizacdo, na definigdo dos critérios de depreciagdo, amortizacdo
e exaustdo e sempre que o departamento de Patrimonio julgar
necessario.

9. RETIRADA PARA CONSERTO OU MANUTENGAO

9.1) Nenhum bem pode ser reparado, restaurado ou revisado sem
consulta prévia e autorizacao do Departamento de Patriménio, que
fica responsavel pela verificacdo da validade de garantia do forne-
cedor ou a existéncia de contrato de manutencao.

9.2) Qualquer retirada de bem patrimoniado para conserto ou ma-
nutencdo, somente pode ser realizada mediante Ordem de Servico
- OS (no sistema de informagdes do Municipio - ERP), emitida pelo
Departamento de Patrimonio.

1 - os servicos realizados por terceiros ndo autorizados em bem
em periodo de garantia é irregularidade passivel de penalizacao
prevista neste Manual;

10. MOVIMENTAGAO DE BENS

10.1) Os bens do acervo patrimonial do Municipio podem ter movi-
mentagdo fisica e ldgica;

1 - movimentagdo fisica é a transferéncia de um bem entre endere-
¢os individuais do Municipio ou para fora das dependéncias deste,
depois de ocorrida a distribuicao pelos Almoxarifados;

2 - movimentagao légica é a transferéncia de carga patrimonial
entre detentores, também chamada de regularizacdo de carga pa-
trimonial;

3 - endereco individual é entendido, neste Manual, como o menor
recinto identificado e numerado no Municipio, tal como sala 123,
mezanino ou assemelhados;

4 - a movimentacdo de bens é somente realizada por Detentor de
Carga Patrimonial - DCP (Responsavel no sistema de informacdes
do Municipio - ERP), pelo Controlador Setorial ou titular do Depar-
tamento de Patrimonio, sendo vedado a um servidor denominado
Guardidao do Bem - GB;

5 - sdo tipos de movimentacdo de bens o recolhimento, a redistri-
buicdo, o remanejamento, a alienacdo, a cessdo e a rendncia ao
direito de propriedade.

10.2) Recolhimento é a modalidade de movimentagdo de bens de
um endereco individual do Municipio para o Depdsito do Patrimo-
nio, acompanhada da respectiva regularizacdo de carga patrimo-
nial:

1 - bem patrimonial “ocioso e/ou inservivel”, deve ser recolhido ao
Deposito do Patrimonio;

2 - o recolhimento de bens em periodo de garantia deve ser apro-
vado pelo Departamento de Patrimonio.

10.3) Redistribuigdo é a modalidade de movimentacdo de bens ar-
mazenados no Depdsito do Patrimdnio para um endereco individual
do Municipio, acompanhada da respectiva regularizacao de carga

patrimonial (responsabilidade no ERP).

10.4) Transferéncia é a modalidade de movimentacdo de bens en-
tre Detentores de Carga Patrimonial (Responsavel no sistema de
informagGes do Municipio - ERP):

1 - a transferéncia entre Detentores de Carga Patrimonial (Respon-
savel no sistema de informagdes do Municipio - ERP), lotados em
Unidades Gestoras diferentes, deve ser aprovado pelos respectivos
titulares, informando posteriormente ao Departamento de Patri-
monio;

2 - a transferéncia de bens pode ocorrer em trés modalidades:

a) entre Detentores de Carga Patrimonial (Responsavel no siste-
ma de informagdes do Municipio - ERP) sem movimentacao fisica,
também chamada, no ambito deste Manual, de transferéncia de
titularidade de funcdo de confiancga;

b) entre Detentores de Carga Patrimonial (Responsavel no sistema
de informagdes do Municipio - ERP) com movimentacdo fisica;

c) somente a movimentacdo fisica do bem.

10.5) Alienacao é a modalidade de movimentacao de bens que
consiste na transferéncia do direito de propriedade do Municipio,
para outra instituicdo mediante venda, permuta ou doacao.

10.6) Cessao é a modalidade de movimentagdo de bens que con-
siste na transferéncia gratuita de posse e direito de propriedade do
Municipio, por tempo determinado, para érgdos ou entidades da
Administracao Publica Municipal direta, autarquica ou fundacional,
no ambito dos trés Poderes, sem quaisquer 6nus para o Municipio.
10.7) Renuncia ao direito de propriedade ou desfazimento é a mo-
dalidade de movimentagao de bens que consiste no seu abandono
ou inutilizacdo, quando verificada a impossibilidade ou inconveni-
éncia da alienagdo do material classificado como irrecuperavel.
10.8) A remogado fisica de bens na Transferéncia € de responsabili-
dade do Detentor de Carga Patrimonial - DCP (Responsavel no sis-
tema de informagGes do Municipio - ERP) de origem e do Detentor
de Carga Patrimonial - DCP (Responsavel no sistema de informa-
¢Oes do Municipio - ERP) de destino:

1 - a transferéncia deve ser registrada pelo Detentor de Carga
Patrimonial - DCP (Responsavel no sistema de informag6es do Mu-
nicipio - ERP) de origem em sistema informatizado de controle pa-
trimonial e comunicada ao Departamento de Patrimonio mediante
apresentacao do Termo de Transferéncia - TT, assinado por ambas
as partes, origem e destino:

a) ao apresentar o Termo de Transferéncia - TT deve ser informado
se o remanejamento é efetuado pelo proprio Detentor de Carga
Patrimonial - DCP (Responsavel no sistema de informacoes do Mu-
nicipio - ERP) ou se o Departamento de Patrimonio deve mobilizar
efetivo e recursos para a movimentacao;

b) a concretizagdo de uma transferéncia de Carga Patrimonial po-
dera ser vistoriada pela Departamento de Patrimonio.

11. LEVANTAMENTO FISICO

11.1) Levantamento é o procedimento administrativo que certifica
a existéncia de um bem em um endereco individual do Municipio:
1 - no levantamento deve ser verificada a coincidéncia da descricao
do material com os registros de controle patrimonial e se 0 bem
estad ocioso ou se apresenta qualquer avaria que o inutilize, o que
enseja seu recolhimento ao Depdsito do Patrimonio;

2 - no levantamento de um bem deve ser verificada a integridade e
afixacdo do NUimero de Tombamento - NT, cujo comprometimento
deve ser imediatamente comunicado ao Departamento de Patri-
monio.

11.2) Um levantamento pode abranger um ou certo conjunto de
bens ou a totalidade de bens existentes em um ou mais enderegos
individuais do Municipio.

12. INVENTARIO
12.1) Inventario é o procedimento administrativo realizado por

meio de levantamentos fisicos, que consiste no arrolamento fisico-
financeiro de todos os bens existentes:
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1 - em um ou mais enderegos individuais do Municipio;

2 - nos Estoques dos Almoxarifados;

3 - no Deposito de Patriménio;

4 - em todo o Municipio.

12.2) Um inventario tem como objetivos:

1 - verificar a exatiddo dos registros de controle patrimonial, me-
diante a realizacao de levantamentos fisicos em um ou mais ende-
recos individuais do Municipio;

2 - verificar a adequacdo entre os mddulos de controle patrimonial
(ERP) com o mddulo de contabilidade (ERP);

3 - fornecer subsidios para a avaliagdo e controle gerencial de ma-
teriais permanentes;

4 - fornecer informagdes a 6rgaos fiscalizadores e compor tomada
de contas consolidada do Municipio.

12.3) Os tipos de inventario sdo:

1 - de verificacdo: realizado a qualquer tempo, com o objetivo de
verificar qualquer bem ou conjunto de bens, por iniciativa do De-
partamento de Patrimo6nio ou a pedido de qualquer Detentor de
Carga Patrimonial - DCP (Responsavel no sistema de informacdes
do Municipio - ERP);

2 - de transferéncia: realizado quando da mudanga de um titular de
funcao de confianca Detentor de Carga Patrimonial - DCP (Respon-
savel no sistema de informagdes do Municipio - ERP);

3 - de criagdo: realizado quando da criacdo de uma fungdo de
confianga, de uma Unidade ou subunidade ou de novo enderego
individual do Municipio;

4 - de extingdo: realizado quando da extingdo ou transformacao
de uma funcdo de confianca detentora de carga patrimonial (Res-
ponsavel no sistema de informagdes do Municipio - ERP), de uma
Unidade ou subunidade ou de enderego individual do Municipio;

5 - anual: realizado para comprovar a exatiddo dos registros de
controle patrimonial de todo o patrim6nio do Municipio, demons-
trando o acervo de cada Detentor de Carga Patrimonial - DCP (Res-
ponsavel no sistema de informagdes do Municipio - ERP), de cada
Unidade Gestora, o valor total do ano anterior e as variagdes patri-
moniais ocorridas no exercicio, elaborado de acordo com o Plano
de Contas Aplicado ao Setor Publico - PCASP.

12.3.1) Os eventuais inventarios de verificacdo, de transferéncia,
de criacdo e de extincdo realizados durante o exercicio poderdo ser
considerados total ou parcialmente, conforme a abrangéncia do
levantamento, para efeito do inventario anual.

12.4) Durante a realizagdo de qualquer tipo de inventario fica ve-
dada toda e qualquer movimentagdo fisica de bens localizados nos
enderegos individuais abrangidos pelos trabalhos, exceto mediante
autorizagdo especifica do Secretario Municipal de Administracdo e/
ou Presidente de Fundagao/Autarquia.

12.5) Os diversos tipos de inventarios, exceto o anual, sdo reali-
zados pelo Departamento de Patriménio, por iniciativa prdpria ou
a pedido das Secretarias da Administracdo Direta e Indireta, com
a participacdo do Detentor de Carga Patrimonial - DCP (Responsa-
vel no sistema de informagGes do Municipio - ERP), Responsavel
(Guardidgo do Bem no ERP) ou Autoridade, periodicamente ou a
qualquer tempo, em quaisquer unidades do Municipio.

1 - O Departamento de Patrimonio deve apresentar ao solicitante
relatdrio de inventario, para o levantamento dos bens, com o prazo
acordado entre as partes para a finalizagao dos trabalhos.

12.6) O inventario anual sera realizado de forma descentralizada,
por representantes designados pelas Secretarias da Administracdao
Direta e Indireta, coordenado pelo Departamento de Patrimonio.

1 - Entre a equipe de inventario, sera designado um servidor, pre-
ferencialmente com experiéncia na area de Administracdo de Ma-
terial, para presidir os trabalhos.

2 - Para a realizagdo do inventario, deverdo ser convocados servi-
dores do quadro efetivo do Municipio, preferencialmente os auxilia-
res de controle interno da administracdo direta e indireta.

3 - O servidor que eventualmente estiver respondendo a algum
processo administrativo, ndo poderd integrar a equipe de inven-
tario.

12.7) Os representantes das equipes de inventario, serdo desig-
nados pelos respectivos Secretarios Municipais da administracdo
direta e pelos Presidentes da administracdo indireta, em tempo
habil para a execugdo dos levantamentos em todos os enderecos
individuais do Municipio.

1 - A designagdo dos servidores ndo implicarda em 6nus para o
Municipio.

12.8) As equipes de inventdrio, no desempenho de suas fungoes,
sao competentes para:

1 - cientificar dirigente de Unidade sobre todos os enderegos indi-
viduais envolvidos, com antecedéncia minima de quarenta e oito
horas da data marcada para o inicio dos trabalhos;

2 - solicitar ao Detentor de Carga Patrimonial - DCP (Responsavel
no sistema de informagdes do Municipio - ERP) elementos de con-
trole interno e outros documentos necessarios aos levantamentos;
3 - identificar a situacdo patrimonial e o estado de conservagao
dos bens inventariados, discriminando em relatdrio, para ciéncia do
Departamento de Patrimoénio;

4 - propor ao Departamento de Patrimonio a apuracgdo de irregula-
ridades constatadas;

5 - relacionar e identificar, com numeragdo propria das equipes de
inventario, os bens que se encontrem sem nimero de tombamento
afixado, para as providéncias cabiveis do Departamento de Patri-
monio;

6 - solicitar o livre acesso, em qualquer recinto, para efetuar levan-
tamento e vistoria de bens.

7 - cumprir os prazos determinados pelo Departamento de Patri-
monio.

12.9) As informacbes basicas para elaboracdo do relatério de in-
ventario podem ser obtidas através de:

1 - levantamento fisico dos bens (guias de inventario emitidas pelo
Departamento de Patriménio);

2 - cadastro de bens moveis;

3 - inventario do exercicio anterior;

4 - demonstrativo mensal de bens patrimoniais.

12.10) As equipes de inventdrio e o Departamento de Patrimonio
devem apresentar ao Secretario Municipal de Administracdo e aos
Presidentes das AdministracOes Indiretas, respectivamente, Rela-
tério de Inventario Anual.

1 - Os relatérios devem ser organizados por Unidade, indicando o
Detentor de Carga Patrimonial - DCP (Responsavel no sistema de
informagGes do Municipio - ERP).

2 - O relatdrio do Inventario Anual devera ser apresentado até o
final de cada exercicio.

12.11) As irregularidades apuradas em quaisquer inventarios de-
vem ser tratadas de acordo com os dispositivos previstos neste
Manual.

12.12) Toda documentacdo de quaisquer inventarios deve ser ar-
quivada pelo Departamento de Patriménio, podendo ser colocada a
disposicao da Diretoria de Controle Interno, das equipes de inven-
tario, do Controle Externo ou de autoridades.

13. ALIENAGCAO, DESFAZIMENTO E RENUNCIA

13.1) O material permanente, considerado pela Comissdo de Ava-
liagdo Patrimonial - CAP, em estado de conservagdo ruim, péssimo,
ou, cuja permanéncia ou remanejamento no dmbito do Municipio,
for julgado antiecondmico, desaconselhavel ou inexequivel, é pas-
sivel de alienacdo, por meio de venda, doacdo ou permuta, ou
desfazimento, por meio de inutilizagdo ou abandono:

1 - o Departamento de Patrimonio efetuard, periodicamente, levan-
tamento de bens suscetiveis de alienacdo ou desfazimento;

2 — todo e qualquer processo de alienagdo ou desfazimento de
bens, devera necessariamente passar pela aprovagdo da Comissdo
de Avaliacao Patrimonial - CAP.

13.2) A alienacao de bens dependera de avaliacdo prévia feita pela
Comissdo de Avaliagdo Patrimonial - CAP, e também, de licitagdo
na modalidade leildo:

1 - a avaliagdo prévia sera feita considerando-se o preco de
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mercado ou, na impossibilidade de obté-lo, pelo valor histdrico cor-
rigido ou valor atribuido por avaliador competente.

13.3) A licitacdo sera dispensada e a avaliacao prévia devera ser
feita pelo valor de aquisicao ou pelo custo de producdo nos seguin-
tes casos de alienacao:

1 - doagao, permitida exclusivamente para fins e uso de interesse
social, apos avaliacdo de sua oportunidade e conveniéncia sdcio-e-
condmica relativamente a escolha de outra forma de alienacao, nao
devendo acarretar quaisquer 6nus para o Municipio;

2 - permuta, permitida exclusivamente entre érgaos ou entidades
da Administracdo Publica;

13.4) A alienacdo por doacdo deve ser devidamente justificada pela
autoridade competente, observando-se o seguinte quanto a desti-
nacdo do material:

1 - ocioso e recuperavel, para orgdos ou entidades publicas da es-
fera federal, estadual ou municipal, integrantes de qualquer Poder;
2 - antiecondmico e irrecuperavel, para 6rgaos ou entidades pu-
blicas referidas anteriormente e para as instituicdes filantrdpicas,
desde que, reconhecidas de utilidade publica pelo governo muni-
cipal, devidamente comprovado por cdpia autenticada da seguinte
documentacdo em periodo de validade: Certificado de Registro no
Conselho Nacional de Assisténcia Social (CNAS), registro no Ca-
dastro Geral de Pessoas Juridicas (CNPJ/MF) e ata da eleigdo da
Diretoria Executiva atual.

13.5) Verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da aliena-
¢do, o Departamento de Patrimonio, devidamente autorizado pelo
Secretario Municipal de Administracdo e/ou Presidente de Funda-
cao/Autarquia, em conjunto com o Departamento de Controle In-
terno, determinard a renutincia ao direito de propriedade, a conse-
gliente baixa da carga patrimonial e sua inutilizacdo ou abandono,
na forma de destinagdo a depositos publicos adequados, mediante
termos de inutilizacdo ou de justificativa de abandono, os quais
integrardo o respectivo processo de desfazimento.

13.6) A inutilizacdo consiste na destruicao parcial ou total de mate-
rial que oferece ameaca vital para pessoas, risco de prejuizo ecolo-
gico ou inconvenientes de qualquer natureza para a Administracao
do Municipio, sempre que necessario, feita mediante assisténcia
de setores especializados, de forma a ter sua eficacia assegurada.
13.7) Os simbolos nacionais, armas, municao e materiais pirotécni-
cos serao inutilizados em conformidade com a legislagao especifica.

14. BAIXA PATRIMONIAL

14.1) Considera-se baixa patrimonial a retirada de bem do patri-
monio do Municipio, mediante registro de baixa dos bens, feita
exclusivamente pelo Departamento de Patriménio:

1 - o Nimero de Tombamento - NT de um bem baixado ndo sera
aproveitado para qualquer outro bem.

14.2) A baixa patrimonial pode ocorrer por quaisquer formas pre-
vistas neste Manual, de alienacdo e desfazimento ou por desapa-
recimento.

14.3) A autorizacao de efetivacdo da baixa patrimonial compete ao
Secretario Municipal de Administracdo e/ou Presidente de Funda-
cdo/Autarquia, em processo administrativo instruido com a justifi-
cativa correspondente.

14.4) Para fins de registro no Mddulo de Contabilidade do Sistema
de Informag0es, o Departamento de Patrimonio, obrigatoriamente,
encaminhara todos os documentos relativos a baixa patrimonial de
bens do Municipio ao Departamento de Contabilidade da Adminis-
tracao Direta e Indireta, respectivamente.

15. IRREGULARIDADES

15.1) Considera-se irregularidade toda ocorréncia que resulte em
prejuizo ao Municipio, relativamente a bens de sua propriedade,
percebidas por qualquer servidor em desempenho do trabalho ou
resultante de levantamentos em inventarios.

15.2) As irregularidades podem ocorrer por:

1 - Extravio: desaparecimento de bem ou de seus componentes;

2 - Avaria: danificagdo parcial ou total de bem ou de seus compo-
nentes;

3 - Inobservancia de prazos de garantia;

4 - Falta de Aceite: receber bem (ns) transferido(s), sem a assina-
tura do Termo de Transferéncia - TT de carga patrimonial;

5 - Mau uso: emprego ou operagao inadequados de equipamentos
e materiais, quando comprovado o desleixo ou a ma-fé.

15.3) E dever do Detentor de Carga Patrimonial - DCP (Responsa-
vel no sistema de informagdes do Municipio - ERP) e do Guardido
do Bem - GB, comunicar, imediatamente, ao Departamento de Pa-
trimonio, qualquer irregularidade ocorrida com o material entregue
aos seus cuidados.

1 - A comunicagdo de bem desaparecido ou avariado devera ser
feita de maneira circunstanciada, por escrito, sem prejuizo de parti-
cipagdes verbais que, informalmente, antecipem a ciéncia dos fatos
ocorridos;

2 - O Departamento de Patrimonio devera realizar imediatamente
levantamento de verificagdo da irregularidade comunicada.

15.4) No caso de ocorréncia de irregularidade envolvendo sinistro
ou uso de violéncia (roubo, arrombamento, etc.) e/ou que venha a
colocar em risco a guarda e seguranga dos bens méveis, devem ser
adotadas de imediato, pelo Detentor de Carga Patrimonial - DCP
(Responsavel no sistema de informagdes do Municipio - ERP), as
seguintes medidas adicionais:

1 - comunicar verbalmente ao Departamento de Patrimonio;

2 - preservar o local para andlise pericial;

3 - manter o local sob guarda até a chegada do servigo de seguran-
¢a e/ou das Autoridades de Policia.

4 - registrar boletim de ocorréncia dos fatos.

15.5) Constatada a irregularidade em levantamento de verificagao,
o Departamento de Patriménio deve:

1 - no caso de falta de assinatura de respectivo Termo de Transfe-
réncia - TT, de carga patrimonial, suspender o direito do Detentor
de Carga Patrimonial - DCP de movimentar Carga Patrimonial, até
a regularizacado da situacdo;

2 - no caso de avaria, concluindo que a perda das caracteristicas
do material decorreu do uso normal ou de outros fatores que in-
dependem da acdo do usuario, propor ao Secretario Municipal de
Administracao e/ou Presidente de Fundacao/Autarquia a justificada
baixa patrimonial em processo administrativo;

3 - no caso de avaria resultante de emprego ou operacao inade-
quada de equipamentos e materiais, quando comprovados o des-
leixo ou a ma-fé, o Departamento de Patrim6nio devera apresentar
a irregularidade para avaliagcdo do Secretario Municipal de Adminis-
tracdo e/ou Presidente de Fundagao/Autarquia, que serd tratada
conforme os dispositivos deste Manual;

4 - no caso de extravio, notificar o Detentor de Carga Patrimonial -
DCP (Responsavel no sistema de informagdes do Municipio - ERP)
ou o Guardido do Bem - GB, para que em quinze dias corridos:

a) localize o bem dado como desaparecido;

b) reponha outro bem novo de mesmas caracteristicas;

c) apresente justificativas do extravio, o que sera considerado, pre-
liminarmente, como irregularidade ndo sanada em processo admi-
nistrativo.

15.6) Quando se tratar de material, cuja unidade seja "jogo", "con-
junto" ou "colecdo", suas pecas ou partes danificadas deverao ser
recuperadas ou substituidas por outras com as mesmas caracteris-
ticas, de forma a preservar a funcionalidade do conjunto:

1 - Havendo impossibilidade de recuperagao ou substituicdao, as
pecas devem ser indenizadas pelo valor de avaliagao tratado neste
Manual.

15.7) O Departamento de Patrimonio deve comunicar e apresentar
os relatorios sobre constatagdes de irregularidades ndo sanadas
ao Secretario Municipal de Administracdo e/ou Presidente de Fun-
dagao/Autarquia, sejam elas levantadas a qualquer tempo ou em
inventarios.

15.8) Recebida a comunicacdo ou relatério de irregularidades ndo
sanadas no prazo de notificagdo do Departamento de Patrimo-
nio, o Secretario Municipal de Administracdo e/ou Presidente de
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Fundacdo/Autarquia, apds a avaliacdo da ocorréncia podem:

1 - autorizar a baixa patrimonial em processo administrativo, devi-
do a perda de caracteristicas ou avaria do material;

2 - no caso de servico de conserto ou manutengdo realizado por
terceiro, ndo habilitado pelo fabricante ou fornecedor, em bem
patrimoniado em periodo de garantia, determinar que o servidor
responsavel pela solicitacdo do servico, signatario da OS corres-
pondente, arque com as respectivas despesas.

3 - encaminhar o fato a Procuradoria Geral do Municipio - PROGEM,
cujo relatdrio devera abordar os seguintes topicos, orientando, as-
sim, o julgamento quanto a responsabilidade do(s) envolvido(s)
no evento:

a) a ocorréncia e suas circunstancias;

b) o estado em que se encontra o material;

¢) o valor do prejuizo causado ao Municipio, considerando ainda se
ha matéria-prima a aproveitar;

d) a sugestdo sobre o destino a ser dado ao material;

e) a caracterizacdo da responsabilidade da(s) pessoa(s) envolvi-
da(s);

4 - analisar o extravio e a justificativa apresentada, quando houver,
e determinar:

a) a aceitagdo da justificativa apresentada e a baixa do material,
ou;

b) que a(s) pessoa(s) responsabilizada(s) arque(m) com as despe-
sas de conserto, ou;

¢) a indenizagdo ou a reposicdao do material, feita pela(s) pessoa(s)
responsabilizada(s), no valor de avaliagdo calculado como disposto
neste Manual.

15.9) A obrigacdo de ressarcimento de prejuizos causados ao Mu-
nicipio decorre da responsabilidade civil de reparacdo do dano e
pode, portanto, imputar-se ao servidor que lhe der causa, ainda
que ndo se tenha provado a improbidade ou agdo dolosa.

15.10) A indenizacdo dos bens determinada pela PROGEM deve
compensar ndo sé o valor das pecas avariadas ou extraviadas,
mas, também, o dano causado a todo conjunto.

15.11) As indenizacGes ao erario ndo efetuadas no prazo estipu-
lado na apuragdo de irregularidades serdo apresentadas ao Se-
cretario Municipal de Administracdo e/ou Presidente de Fundagdo/
Autarquia para inscricdo em divida ativa do Municipio e demais
providéncias cabiveis.

15.12) O valor de avaliagdo a ser indenizado pode, mediante auto-
rizagdo do Secretdrio Municipal de Administragdo e/ou Presidente
de Fundacdo/Autarquia, ser parcelado, observando-se o disposto
sobre indenizacOes e reposicoes ao erario nos Artigos 68 e 69 da
Lei Complementar n.° 660/2007 de 28/11/2007 (REGIME JURIDI-
CO DOS SERVIDORES PUBLIQOS DO PODI;R EXECUTIVO, SQAS
AUTARQUIAS E FUNDACC)ES PUBLICAS, E DA OUTRAS PROVIDEN-
CIAS) e suas alteragoes.

1 - conforme acordo com o servidor, a indenizacao pode ser des-
contada em folha de pagamento ou recolhida ao Municipio, via
Documento de Arrecadacdo Municipal - DAM conforme codigo a ser
fornecido pela area financeira;

2 - os valores indenizados devem ser comunicados pelo Departa-
mento de Patrimo6nio a Contabilidade do Municipio.

16. AVALIAGCAO E MENSURAGAO DE BENS

16.1) A Avaliacdo € a atribuicdo de valor monetario a itens do ativo
e do passivo decorrentes de julgamento fundamentado em consen-
so entre as partes e que traduza, com razoabilidade, a evidencia-
¢ao dos atos e dos fatos administrativos.

16.2) A Mensuragdo € a constatagdo de valor monetario para itens
do ativo e do passivo decorrente da aplicacdo de procedimentos
técnicos suportados em analises qualitativas e quantitativas.

16.3) Os processos de avaliacdo e mensuracgao resultam em:

1 - Reavaliacdo: é a adocao do valor de mercado ou de consenso
entre as partes para bens do ativo, quando esse for superior ao
valor liquido contabil ou;

2- Reducgdo ao valor recuperavel (impairment): é a redugdo nos

beneficios econémicos futuros ou no potencial de servicos de um
ativo que reflete o declinio na sua utilidade, além do reconheci-
mento sistematico por meio da depreciacao.

16.4) Os procedimentos de avaliacdo e de mensuracdo dos bens
serdo realizados pela Comissdo de Avaliagdo Patrimonial - CAP, no-
meada através de portaria, com integrantes das seguintes secreta-
rias: Secretaria de Gestdo Financeira, Secretaria de Administracdao
e Secretaria de Gestao e Transparéncia.

16.5) Além dos processos de avaliagdo e mensuragao, a Comissao
de Avaliagao Patrimonial - CAP deverd atuar nas seguintes situa-
¢Oes:

1 - na incorporacao de bens por doacao;

2 - nos processos de alienacdo, desfazimento e rendncia de bens;
3 - na avaliagao quadrienal dos bens;

4 - na avaliagdo dos bens nos processos de indenizagao;

5 - na definicdo dos critérios de depreciacdo, amortizacdo e exaus-
tdo g

6 - sempre que o departamento de Patrimonio julgar necessario.

17. DEFINICOES, ACRONIMOS E ABREVIACOES
17.1) Nesta segdo estdo descritos as abreviacOes, definigbes e

acrénimos relevantes ao documento em ordem alfabética, confor-
me tabela abaixo:

CAP Comissao de Avaliacdo Patrimonial
CNPP Certiddo Negativa de Pendéncia Patrimonial
DAM Documento de Arrecadagao Municipal
DCP Detentor de Carga Patrimonial
ERP - Enterprise Resource Planning - Planejamento dos
Recursos Empresariais (Planejamento dos
(GRP) ]
Recursos Governamentais)
GB Guardido do Bem
NE Nota de Empenho
NT NUmero de Tombamento
oS Ordem de Servigo
PCASP Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico
PROGEM | Procuradoria Geral do Municipio
SEDEAD Secretaria Municipal de Administragao
SEFAZ Secretaria Municipal da Fazenda
TR Termo de Responsabilidade
TEGB Termo de Entrega / Guarda de Bens
TRGB Termo de Recebimento / Guarda de Bens
T Termo de Transferéncia

18. Disposig0es Finais

18.1) Portaria especifica estabelecera as disposicdes complementa-
res consideradas necessarias as atividades de controle patrimonial.

DECRETO N° 11.304/2017

DECRETO N°11.304, DE 18 DE MAIO DE 2017.

DELIMITA IMOVEIS LOCALIZADOS NO MUNICIPIO DE BLUMENAU,
COMO ZONA DE URBANIZAGAO ESPECIAL PARA FINS DE APLICA-
GAO DO PROJETO “MORE LEGAL".

NAPOLEAO BERNARDES, Prefeito Municipal de Blumenau, usando
das atribuicdes que lhe confere o art. 75, inciso I, alinea n, da Lei
Organica do Municipio, promulgada em 29 de marco de 1990, e
com fundamento no art. 4° da Lei Complementar n°295, de 08 de
novembro de 2000,

DECRETA:

Art. 10 Ficam delimitados como Zona de Urbanizagdo Especial, para
fins de aplicagdo do Projeto “More Legal”, Lei Complementar n°
295, de 08 de novembro de 2000, os seguintes imoveis:
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