DECRETO N° 7889, DE 05 DE FEVEREIRO DE 2018.

Estabelece as atividades e o0s procedimentos a serem observados pelas
Unidades Gestoras e pelos Fiscais de Contratos firmados pelos 6rgdos da Administracao
Municipal Direta, Autarquias e Fundagbes de Direito Publico, bem como a forma de
recebimento dos objetos contratuais.

KLEBER EDSON WAN-DALL, Prefeito Municipal de Gaspar, no uso das
atribuicdes legais que lhe foram conferidas pelos incisos IV e V do artigo 72, inciso
XIX do artigo 80, e 0 artigo 98, da Lei Organica do Municipio de Gaspar, e

CONSIDERANDO as disposicfes contidas na Lei n° 8.666, de 21 de junho de
1993, e Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002 bem como as demais normas que versam
sobre contratagBes publicas;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar as atividades e os procedimentos
a serem observados na gestdo, no acompanhamento e na fiscalizacdo dos contratos
firmados pelos 6rgaos da Administragdo Municipal Direta e Indireta do Municipio de Gaspar
no recebimento dos respectivos objetos e execugdo de seus contratos;

CONSIDERANDO o0 necessario aprimoramento e a constante evolugdo das
atividades e procedimentos de gestdo dos contratos, visando uma melhor efetividade da
Administragdo Publica Municipal e a necessaria consecu¢do dos objetivos e principios
dispostos na ConstituicAo Federal de 1988 e, em especial a eficiéncia e probidade
administrativa, DECRETA:

Art. 1° - As atividades e os procedimentos necessarios ao exercicio das
atribuicdes de gestédo e fiscalizacdo de contratos e ao recebimento do objeto
contratual deverao ser exercidos com observancia do disposto neste decreto pelos
orgaos da Administracdo Municipal Direta e Indireta do Municipio.

Art. 2° - Considera-se gestdo de contratos, para os fins deste decreto, o
servico geral administrativo realizado desde a formalizacdo até o término da
obrigacéo contratual.

Paragrafo Unico - As atribuicdes necessarias a gestao dos contratos serao
exercidas por uma ou mais unidades administrativas de acordo com a estrutura do
orgdo ou entidade contratante.

Art. 3° - Considera-se fiscalizacdo de contratos, para os fins deste decreto,
a atribuicao de verificagdo da conformidade dos servigcos e obras executados e dos
materiais entregues com o0 objeto contratado, de forma a assegurar o exato
cumprimento do contrato, devendo ser exercida por representante da
Administracdo especialmente designado por ato do responsavel pela contratacéo,
nos termos do artigo 67 da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993.

Art. 4° - Constituem atividades a serem exercidas pela unidade
administrativa responsavel pela gestdo dos contratos:

| - fazer constar no processo administrativo correspondente as informacdes
e 0os documentos necessarios a formalizacdo do contrato, inclusive quando o seu
instrumento for substituido nos termos do artigo 62 da Lei Federal n° 8.666, de
1993;

Il - encaminhar copia do contrato firmado, da proposta do contratado, do
edital e dos demais documentos pertinentes ao fiscal do contrato, para subsidiar o
exercicio da respectiva fiscalizacéo;
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lll - prover o fiscal do contrato das informacdes atualizadas e dos meios
necessarios ao exercicio das atividades de fiscalizacdo e supervisionar as
atividades relacionadas ao adimplemento do objeto contratado;

IV - verificar, com base na legislacdo vigente, a regularidade da
documentacdo necesséaria a formalizacdo e execucdo do contrato, bem como
manté-la atualizada, nos termos da lei e do contrato;

V - receber, realizar 0 acompanhamento e anexar ao respectivo processo
as anotac0es relativas as ocorréncias registradas pelo fiscal do contrato, bem como
adotar as providéncias cabiveis visando ao saneamento de falhas da execugéo
contratual, em especial a prevista no inciso VIII deste artigo;

VI - emitir declaracdes, certiddes e atestados de capacidade técnica em
relacdo a execucao dos servicos e contratos firmados;

VII - dar inicio aos procedimentos para a prorrogacao dos contratos com a
antecedéncia necesséria, levando em conta as informagfes prestadas pela
unidade demandante do servico e pelo fiscal do contrato, os precos de mercado e
demais elementos que auxiliem na identificagcdo da proposta mais vantajosa para a
Administracao;

VIII - executar as diligéncias e providenciar a tramitacdo necessaria que
precedem a assinatura dos contratos, termos aditivos e de apostilamento, termos
de resciséo contratual, termos de recebimento contratual e afins pela autoridade
competente para, ao final, promover a publicidade desses atos;

IX - instruir o processo com informagbes, dados e
requerimento/manifestacdo da contratada, pertinentes a alteracdo de valores de
contrato, em razdo de reajuste de precos, revisdo ou alteracdo do objeto, para
acréscimo ou supressao, e encaminha-lo a autoridade superior para decisao;

X - analisar os casos de necessidade de acréscimos e supressfes do
objeto, controlando os respectivos limites e encaminhar a autoridade competente
para decisao;

XI - identificar, com auxilio do fiscal do contrato, eventuais inadimplementos
contratuais e, se for o caso, promover o encaminhamento do processo para adogao
das providéncias cabiveis na forma da lei e do contrato, bem como informar, com
a devida justificativa técnica, as autoridades responséaveis, os fatos que ensejam a
aplicacdo de sancGes administrativas em face da inexecucdo parcial ou total do
contrato;

XIl - sem prejuizo das atribuicdes do(s) fiscal(is) de contrato, notificar a
contratada, estabelecendo prazo para o fiel cumprimento das obrigacoes
contratuais ou para que dé inicio a correcao dos defeitos ou desconformidades com
0 oObjeto da contratacdo, constatados durante a sua execucdo ou apdés o
recebimento provisério, bem como informar a autoridade competente as
ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo ou funcionalidade do
objeto;

Xlll - apurar situacdo de inadimplemento com relacdo as obrigacdes
trabalhistas, ao tomar conhecimento dela por qualquer meio, independentemente
de acdo judicial, e adotar, garantido o contraditério e a ampla defesa, as
providéncias previstas em lei e no contrato;
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XIV - manter o controle de todos os prazos relacionados aos contratos e
informar a autoridade competente o0s eventuais atrasos, a necessidade de
prorrogacéo contratual ou de realizacdo de nova contratacdo, conforme o caso;

XV - manter o controle do prazo de vigéncia e da atualizacdo do valor da
garantia contratual, procedendo, em tempo habil, o encaminhamento necessario a
sua substituicdo e/ou refor¢co ou prorrogacdo do prazo de sua vigéncia, quando for
0 caso;

XVl - manter o controle atualizado dos pagamentos efetuados ao
contratado;

XVII - receber da contratada a documentacéo necesséaria ao pagamento ou
quando encaminhada pelo fiscal do contrato, verificar se esta de acordo com o
disposto no contrato e nas normas que disciplinam os procedimentos para a
liquidacéo e pagamento pelo Municipio;

XVIII - encaminhar a unidade responsavel pela execu¢ao orcamentéaria do
orgdo ou entidade contratante a documentacgéo a que se refere o inciso XVII deste
artigo ou devolvé- la ao fiscal do contrato e demais responsaveis para
regularizacdo, quando for o caso;

XIX - exercer qualquer outra incumbéncia que Ihe seja atribuida por forca
de previsao normativa.

Art. 5° - Constituem atividades a serem exercidas pelo representante da
Administracdo com atribuicdo de fiscal de contrato:

| - conhecer o termo de contrato, especialmente o projeto basico/executivo
ou termo de referéncia e seus anexos;

Il - acompanhar e registrar as ocorréncias relativas a execucao contratual,
informando a unidade responsavel pela gestdo de contratos aguelas que podem
resultar na execucdo dos servicos e obras ou na entrega de material de forma
diversa do objeto contratual, tomando as providéncias necessarias a regularizagéo
das faltas ou defeitos observados, bem como as solucdes adotadas pela
contratada;

lIl - criar registro de ocorréncias, em meio fisico e/ou informatizado e
manté-lo atualizado;

IV - verificar se 0 prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos
servigcos, das obras ou do material encontram-se de acordo com o estabelecido
no instrumento contratual, bem como atestar a respectiva nota fiscal, fatura ou no
caso de obras a medicdo e encaminha-la a unidade responsavel pela gestdo de
contratos;

V - recusar materiais, servigos e obras que néo estejam em conformidade
com as condicOes pactuadas, comunicando imediatamente o fato a unidade
responsavel pela gestao de contratos;

VI - esclarecer as duvidas do preposto da contratada que estiverem sob
sua alcada, encaminhando, as areas competentes, os fatos que extrapolem sua
competéncia;

VII - apresentar, em tempo habil, as situacdes que requeiram decisdes e
providencias que extrapolem sua competéncia ao gestor do contrato para adogao
das medidas convenientes;
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VIII - apbés executado todo o contrato, receber o respectivo objeto na
conformidade do disposto no artigo 8° deste decreto;

IX - manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogacéo,
rescisdo ou qualquer outra providéncia que deva ser tomada com relacdo ao
contrato que fiscaliza;

X - consultar a unidade demandante dos servigos, obras ou materiais sobre
a necessidade de acréscimos ou supressdes no objeto do contrato, se detectar algo
que possa sugerir a adogéo de tais medidas;

Xl - quando cabivel, exigir e conferir o Diario de Obra e as informacdes
sobre o andamento da obra, tais como, nimero de funcionarios, de equipamentos,
condicdes de trabalho, condicées meteorologicas, servigos executados, registro de
ocorréncias e outros fatos relacionados e situacdo da obra em relacdo ao
cronograma previsto, inclusive quanto as subcontratacoes;

XIl - verificar se o avanco do servico prestado esta de acordo com os
prazos contratados, assegurando de que o numero de empregados alocados pela

contratada € suficiente para o bom desempenho dos servicos e no caso de
insuficiéncia, informar ao gestor do contrato;

XIll - solicitar ao preposto da contratada a imediata retirada do local, bem
como a substituicdo de empregado da contratada que embaracar ou dificultar a sua
fiscalizac&o, ou cuja permanéncia na area da instituicao reputar, justificadamente,
inconveniente;

XIV - comunicar, por escrito, a contratada os danos porventura causados
por seus empregados, requerendo as providéncias reparadoras, comunicando a
ocorréncia para o gestor do contrato para providéncias;

XV - comunicar imediatamente a contratada, assim como tomar as medidas
cabiveis, quando o fornecimento seja de sua obrigacéo, a escassez de material ou
equipamento cuja falta esteja dificultando ou colocando em risco a execucdo dos
Servigos;

XVI - dar ciéncia ao gestor, com antecedéncia, da possibilidade de nao
conclusao do objeto na data aprazada;

XVII - verificar que ndo existe cessao ou subcontratagao irregular, e no caso
de ocorréncia, informar imediatamente o gestor do contrato para adocdo de
medidas cabiveis;

XVIII - propor medidas que visem a melhoria continua da execucdo do
contrato;

XIX - exercer qualquer outra incumbéncia que Ihe seja atribuida por forca
de previsdo normativa ou contratual.

XX - no caso especifico de obras e prestacdo de servicos de engenharia,
cumpre ainda ao fiscal:

a) conferir o Diario de obras e constar todas as ocorréncias, com vistas a
compor o processo documental, de modo a contribuir para dirimir duvidas e
embasar informacdes acerca de eventuais reivindicacfes futuras, tomando as
providéncias que estejam sob sua alcada e dando ciéncia ao gestor quando
excederem as suas competéncias;
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b) zelar pela fiel execugéo da obra, sobretudo no que concerne a qualidade
dos materiais utilizados e dos servigos prestados;

c) acompanhar e analisar os testes, ensaios, exames e provas necessarios
ao controle tecnoldgico e de qualidade dos materiais, servicos, equipamentos a
serem aplicados na execucao do objeto contratado, quando houver;

d) informar ao gestor de contrato ocorréncias que possam gerar
dificuldades a concluséo da obra ou em relacéo a terceiros;

e) verificar se estdo sendo atendidas as especificacdes contidas nos
planos, projetos, planilhas, memoriais descritivos, especificacfes técnicas, assim
como os prazos de execucdo e de conclusdo, devendo tomar as medidas
necessarias, assim como solicitar da contratada a correcdo das imperfeicoes
detectadas;

periodo estabelecido no cronograma fisico-financeiro da obra, bem como atestar o
recebimento da nota-fiscal datando e Ihe assinando, verificando se a mesma esta
adequada a medicao; (Redacéo dada pelo Decreto n° 8092/2018)

g) informar ao gestor do contrato com os fundamentos indispensaveis
sobre a necessidade de acréscimos ou supressdes no objeto do contrato, no caso
de fato supervenientes que impliqguem em dificuldades ndo previstas ou
imprevisiveis por ocasido da contratacdo inicial ou quando houver necessidade de
modificacdo do projeto ou das especificacdes, para melhor adequacédo técnica aos
seus objetivos;

para apreciacao.

h) realizar as afericdes e acles relativas a obra que seja o fiscal, tais como:
emissdo de boletins, planilhas de reajustes, de equilibrio econémico financeiro,
emissdo das respectivas anotacdes de responsabilidade técnica necessarias,
atestar o recebimento da nota fiscal datando e Ihe assinando, manifestar-se quando
solicitado e encaminhar os documentos necessarios quando solicitado pela

unidade gestora de contratos para sua apreciacdo. (Redagdo dada pelo Decreto n°
8092/2018)

Paragrafo Unico - O fiscal do contrato podera solicitar auxilio técnico de
membros ou departamentos de qualquer 6rgao ou Secretaria para cumprimento de
suas atribuicdes.

Art. 6° - O fiscal de contrato e o seu substituto quando necessario serao
indicados formalmente pela chefia da unidade demandante dos servigos, obras ou
materiais objeto do contrato e designados por meio de despacho do ordenador de
despesa, previamente a formalizacdo do ajuste, devendo preencher os seguintes
requisitos:

| - possuir conhecimentos especificos do objeto a ser fiscalizado, se
possivel;

Il - ndo estar respondendo a processo administrativo disciplinar;
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lll - ndo possuir em seus registros funcionais punicées em decorréncia da
pratica de atos lesivos ao patrimonio publico, em qualquer esfera de governo;

IV - ndo possuir parentesco com os administradores, e ou colaboradores
das empresas em que fiscalizara o contrato, até o terceiro grau ou possuir qualquer
outra circunstancia que possa afetar a autonomia profissional, a seguranca dos
controles e da contratacéo.

Art. 7° - Cabe & Administracdo promover regularmente cursos especificos
para o exercicio da atribuicdo de fiscal de contrato e gestor de contratos, ficando
todos os servidores que estiverem exercendo a atividade obrigados a participar
quando designados.

Art. 8° - A fiscalizacdo do contrato podera ser compartilhada, devendo ser
definida, no ato que designar os respectivos fiscais, a parcela do objeto contratual
que sera atribuida a cada um.

Art. 9° - Executado o contrato, o seu objeto sera recebido:
| - em se tratando de obras e servigos:
a) provisoriamente, pelo fiscal de contratos;

b) definitivamente, por servidor ou comisséo designada pelo ordenador de
despesa, mediante termo circunstanciado assinado pelas partes, apés o decurso
do prazo de observacdo ou vistoria que comprove a adequacdo do objeto aos
termos contratuais, observado o disposto no artigo 69 da Lei n° 8.666, de 1993.

Il - em se tratando de compras ou locacdo de equipamentos, pelo fiscal do
contrato:

a) provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do
material com a especificacado contratual;

b) definitivamente, apdés a verificacdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacao.

§ 1° - Podera ser dispensado o recebimento provisorio nos seguintes casos:
| - géneros pereciveis e alimentacao preparada;
Il - servigos profissionais;

Il - obras e servigos no valor de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), desde
que ndo se componham de aparelhos, equipamentos e instalacdes sujeitos a
verificacdo de funcionamento e produtividade.

8§ 2° - Nos casos do paragrafo anterior, o recebimento sera feito mediante
recibo.

Art. 10 - A Secretaria Municipal de Administracdo e Gestao podera editar
normas complementares necessarias ao cumprimento do disposto neste decreto
no que diz respeito as contratacbes de bens e servicos comuns, e as demais
Secretarias no tocante as contratacfes especificas realizadas no ambito de suas
competéncias.
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Paragrafo Unico - O disposto no caput deste artigo ndo isenta aos
responsaveis pela gestao e fiscalizacdo dos contratos no Municipio de observarem
as disposi¢cbes contidas nas demais instrugbes e normas que versem sobre 0s
procedimentos, execucao, fiscalizacdo e gestao de contratos administrativos.

Art. 11 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Gaspar, 05 de fevereiro de 2018.

KLEBER EDSON WAN-DALL
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