¥ oY MODELO - SERVICOS E OBRAS-ANEXO |

Este MODELO traz, como exemplo, apenas um item para cada Titulo do documento.

Cabe ao “setor requisitante” elaborar o texto dos itens de cada Titulo de acordo com o
objeto a ser demandado.

1- DO OBJETO

1.1 - Contratacao de empresa para prestacao de servico continuado de
[..].
= Orientacoes:

e Indicar se os servicos tém natureza continua e se terdo alocacao de mao de
obra exclusiva.

e Indicar se deverdao ser fornecidos materiais, equipamentos, pecas de
reposicao.

2 - DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
2.1 - [...].
= Orientacoes:
e Justificar a necessidade da continuidade do servico.
e E preciso justificar a visita técnica obrigatdria.

¢ Verificaranecessidade de se admitir a participacao de empresas em consorcio,
tendo em vista que, no caso de vedacao, é necessario apresentar justificativa.
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3 - DA ESPECIFICACAO DO OBJETO
3.1-1[.]
= Orientacoes:

e Dependendo da prestacao do servico em razao dos postos de trabalho e da
descricao das atividades, o obleto pgde ser melhor especificado no ANEXO
Il, com o titulo: ESPECIFICACOES TECNICAS.

e E preciso justificar o quantitativo do objeto, o que comprova a necessidade
do servico.

e Especificar: a equipe minima para a execucdo dos servicos (se for o caso),
material a ser utilizado (se for o caso), tecnologia a serempregada, metodologia
e demais especificacdes que se fizerem necessarias.

4 - DOS REQUISITOS NECESSARIOS
41 -[.].
= Orientacoes:

e Verificar a necessidade de exigéncia de qualificacao técnica. A comprovacao
da aptidao sera feita por meio de atestados, sendo que apenas o atestado de
capacitacaotécnico-profissional deveraserregistrado na entidade profissional
competente. Informar se sera permitido o somatério de atestados.

e Uma vez definidas as parcelas de maior relevancia técnica e valor significativo,
a Administracao deve justifica-las no processo licitatorio.

e Definir a qualificacdo dos profissionais que deverdao responder como
“responsaveis técnicos”. A Certiddo de Acervo Técnico (CAT), expedida
pela entidade profissional competente da regiao onde os servicos foram
executados, em nome destes profissionais, € documento que comprova
capacitacao técnico-profissional.

e Solicitar o registro ou inscricao da licitante e de seu responsavel técnico na
entidade profissional competente da regiao a que estiver vinculado. No caso
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da empresa licitante ou do responsavel técnico nao serem registrados ou
inscritos na entidade profissional competente do Estado de Minas Gerais,
deverao ser providenciados os respectivos vistos deste 6rgao regional por
ocasiao da assinatura do contrato.

e Verificar a necessidade de disponibilizacao de pessoal técnico especializado
para integrar a equipe que executara os servicos objeto da licitacao.

5 - DOS UNIFORMES (DOS EQUIPAMENTOS - se for o caso)
51-1..].

Peca Quantidade Descricdo

6 - DO CRITERIO DE ACEITABILIDADE DO OBJETO
6.1-1[..]
» Orientacoes:

e Recebimento provisério: até 15 dias da comunicacao escrita do contratado.
Recebimento definitivo: até 90 dias, contados do recebimento provisério,
salvo em casos excepcionais, devidamente justificados e previstos no edital.

7 - DAESTIMATIVA DE PRECO E DOTACAO ORCAMENTARIAE FINANCEIRA
PARA A DESPESA

7.1 -1[.]
= Orientacoes:

eFixar o valor mensal e o valor anual da contratacao.
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8 - DAS CONDIGCOES DE EXECUCAO
8.1-1[.]
Orientacdes:
e Definir, com precisdo, os métodos a serem utilizados na execucao.
e Determinar as etapas e prazos das medicoes.

eElaborar Diario de Obras, onde serao registradas as ocorréncias relacionadas
com a execucao.

e Prever, se necessario, a contratacao de seguro contra riscos de engenharia,
constando como beneficiario o Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais,
e do seguro obrigatdrio contra acidentes de trabalho.

9 - DO REGIME DE EXECUCAO
9.1 -1[.]
Orientacoes:

e Definir se a empreitada sera por preco global, por preco unitario, integral ou
tarefa.

10 - DA FORMA DE ADJUDICACAO DO OBJETO
10.1 - [...].
Orientacoes:
e Definir se a adjudicacao do objeto sera por preco global ou por item.
11 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
11.1-[...].
Orientacdes:

e Verificar a viabilidade da adocao de critérios de sustentabilidade (ambiental,
econdmica e social) como responsabilidade.
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12 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1 - [..].

13 - DA GESTAO DO CONTRATO
13.1 - [...].

14 - DA FISCALIZACAO DO CONTRATO
14.1 - [..].

15 - DAS CONDICOES E PAGAMENTO
15.1 - [...].

16 - DA VIGENCIA DO CONTRATO
16.1 - [...].

17 - DAS SANCOES CONTRATUAIS
17.1 - [.].

18 - DAS CONDICOES GERAIS
18.1 - [...].

= Orientacoes:

eSe a contratacao for efetivada SEM termo de contrato, com fulcro no art.
62 da Lei n. 8.666/93 (questdo avaliada pelo setor de contratos), o “setor
requisitante” deverd incluir no Projeto Bdasico/Termo de Referéncia as
seguintes Condicoes Gerais:

I) O Tribunal e a Contratada poderao restabelecer o equilibrio econémico-
financeiro da contratacao, nos termos do artigo 65, inciso Il, alinea “d”, da
Lein. 8.666/93, por novo pacto precedido de calculo ou de demonstracao
analitica do aumento ou diminuicao dos custos, obedecidos os critérios
estabelecidos em planilha de formacao de precos e tendo como limite a
média dos precos encontrados no mercado em geral.
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[I) O Tribunal reserva para si o direito de ndo aceitar nem receber qualquer
servico em desacordo com o previsto neste Termo de Referéncia/Projeto
Basico, ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas
pertinentes ao seu objeto, podendo rescindir a contratacao nos termos
do previsto nos artigos 77 e seguintes da Lei n. 8.666/93, assim como
aplicar o disposto no inciso X| do artigo 24 da mesma lei, sem prejuizo
das sancoes previstas.

I1l) Qualquertoleranciaporpartedo Tribunal,no que tange ao cumprimento
das obrigacoes ora assumidas pela Contratada, nao importara, em
hip6tese alguma, em alteracao contratual, novacao, transacao ou perdao,
permanecendo em pleno vigor todas as condicdes do ajuste e podendo o
Tribunal exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

IV) A presente contratacdo nio estabelece qualquer vinculo de natureza
empregaticia ou de responsabilidade entre o Tribunal e os agentes,
prepostos, empregados ou demais pessoas designadas pela Contratada
para a execucao do objeto contratual, sendo a Contratada a unica
responsavel portodas as obrigacdes ou encargos decorrentes das relacoes
de trabalho entre ela e seus profissionais ou contratados, previstos na
legislacao patria vigente, seja trabalhista, previdenciaria, social, de carater
securitario ou qualquer outra.

V) A Contratada, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou
guaisquer encarregados, assume inteira responsabilidade por quaisquer
danos ou prejuizos causados, de forma direta ou indireta, ao Tribunal,
seus servidores ou terceiros, produzidos em decorréncia da execucao
do objeto contratado, ou da omissao em executa-lo, resguardando-se ao
Tribunal o direito de regresso na hipétese de ser compelido a responder
por tais danos ou prejuizos.

VI) A Contratada guardara e fard com que seu pessoal guarde sigilo sobre
dados, informacoes ou documentos fornecidos pelo Tribunal ou obtidos
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em razao da execucao do objeto contratual, sendo vedadas todas ou
quaisquer reproducoes dos mesmos, durante a vigéncia do ajuste e
mesmo apos o seu término.

VII) Todas as informacoes, resultados, relatérios e quaisquer outros
documentos obtidos ou elaborados pela Contratada durante a execucao
do objeto contratual serdao de exclusiva propriedade do Tribunal, nao
podendo ser utilizados, divulgados, reproduzidos ou veiculados, para
qgualquer fim, sendo com a prévia e expressa autorizacao do Tribunal, sob
pena de responsabilizacdo administrativa, civil ou criminal, nos termos da
legislacao.

VIIl) A contratacdo serd formalizada mediante emissdo de nota de
empenho de despesa, nos termos do art. 62 da Lei n. 8.666/93.

19 - DAPLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECO
19.1 -[...].
= Orientacoes:

e As planilhas deverao conter a descricio completa de cada um dos servicos
e obras utilizados, a indicacdo do codigo SINAPI/SICRO (supletivamente
outras tabelas reconhecidas pelos Tribunais de Contas, como: SETOP e
Revista Informador das Construcdes), as respectivas unidades de medida
(vedado o uso da expressao verba ou de unidades genéricas), o preco unitario
e o preco total, em compatibilidade com as especificacbes dos servicos e
obras estabelecidos no estudo técnico preliminar ou anteprojeto. Também
devera constar a composicao detalhada dos custos unitarios (coeficientes de
produtividade com os custos operacionais), do BDI e dos encargos sociais.

e As planilhas deverao ser elaboradas por profissional competente, devendo
constar o seu nome, assinatura e o numero do registro do profissional no
CREA.
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eDevera ser anotada a responsabilidade técnica no CREA pela elaboracao da
planilha e juntado o documento (ART) no processo licitatorio.

e Sugestao de féormula para o calculo do BDI:

(1+(AC+S+R+G))(1+DF)(1+L)
(1-1)

BDI = [ 1] x100

Sendo:

AC = taxa de rateio da administracao central;

S = taxa representativa de seguros;

R = corresponde aos riscos e imprevistos;

G = taxa que representa o 6nus das garantias exigidas em edital;
DF = taxa representativa das despesas financeiras;

L = corresponde a remuneracao bruta do construtor (lucro bruto);

| = taxa representativa dos tributos incidentes sobre o preco de
venda (PIS, Cofins, ISSQN).

e|Informa-se que a Unidade Técnica do TCEMG se baseia na formula adotada
pelo TCU (Acérdao n. 2.369/2011).

e Como referéncias de preco, sugere-se, também, observar os valores médios
e intervalos de confianca para os itens componentes do BDI, citados nos
quadros 14 e 15, fl. 71 e 72 do Acérdao n. 2.622/2013 do TCU.

20 - DO CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO
20.1 - [...].
= Orientacoes:

e Definir os pagamentos ap6s a realizacao de cada parcela da obra ou servico,
devendo restringir-se sempre as parcelas efetivamente construidas ou aos
servicos prestados.
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e O Cronograma Fisico-Financeiro devera ser elaborado por profissional
competente, devendo constar seu nome, assinatura e o nimero do registro
do profissional no CREA.

21 - DOS PROJETOS
21.1-[..].
= Orientacoes:

e Os projetos de engenharia e arquitetura deverao ser anexados ao TR ou PB,
sendo aquele para servicos comuns de engenharia e este para obras, bem
como disponibilizados em midia eletronica.

e Anexar, se for o caso, copia do caderno de encargos.

e Os projetos deverao ser elaborados por profissionais competentes, devendo
constar seus nomes, assinaturas e os numeros dos respectivos registros dos
profissionais no CREA.

e Deverd ser anotada a responsabilidade técnica no CREA pela elaboracao dos
projetos e juntados os documentos (ARTs) no processo licitatoério.

Assinatura do “gestor requisitante” e aprovacao do superior hierarquico.
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