CHECKLIST

Desenvolvido para orientar o “setor requisitante” antes da elaboracdo do Termo
de Referéncia ou Projeto Basico.

Procedimentos

g
—

1.1 O produto/servico é comum?( )Jsim [ ) ndo

1.2 Definicio do objeto? { )sim ( }n3o

1.3 Ha padronizacao da marca pelo Tribunal de Contas?( )sim ( ) nao

1.4 Especificacdo técnica coletada por meijo de: [ ) catdlogos ( ) ABNT [ ) INMETRO
{ ) Instrumentos Normatives - Quais? ___
1.5 Critérios de sustentabilidade? ( Jsim ( )ndo Quais? _____

1.6 Requisitos ambientais? { }sim ( Jndo Quais?

1.6.1 Apresentacdo de certificacdo emitida por instituicdo pablica oficial ou instituicao credenciada? [ )sim [ )nao
Quais?

1.6.2 Selo sustentavel ou similar? { }sim { ) ndo Quais?

1.7 Adjudicacao do objeto: [ ) poritem ( ) por grupo deitens { ) global

Justificativa: _____
1.8 Exigéncia de marca como referéncia?{ )sim ( Jndo Qual? ____ Justificativa:
1.8.1 Exclusio de marca? ([ )sim ( )ndo Qual?>______ Justificativa: ______

1.9 Quantitativo? Justificativa: .

2.1 Justificativa da Contratacdo? ( )sim [ ) ndo
2.2 A justificativa fol aprovada pela autoridade competente? | ) sim [ ) ndo
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CHECKLIST (continuacao)

Procedimentos

3.1 Qualificagdo Técnica:

3.1.1 Serdo exigidos atestados de capacidade técnico-profissional? ( )sim ( ) ndo
3.1.2 Serdo exigidos atestados de capacidade técnico-operacional? ( )sim ( ) ndo
3.1.3 Qual capacidade técnica a comprovar, se for o caso?
3.1.4 Percentual (%)? ( )sim ( )ndo Qual?

3.1.5 Pessoal técnico disponivel? ( )sim ( )ndo Quantos?

3.1.6 Equipe Técnica (Responsaveis Técnicos)? ( )sim ( ) ndo Qualificagdo:

3.2 Visita Técnica:

() facultativa ( ) obrigatdria - Justificativa: () ndo sera exigida
3.2.1 Serdo disponibilizados documentos durante a visita? ( ) sim ( )ndo ( ) Quais?

3. Requisitos
Necessarios

4.1 Amostra/Catalogo? ( ) sim Justificativa: () ndo

4.1.1 - Para todos os itens/ lotes? ( ) sim ( ) ndo Quais?

4.1.2 Prazo para apresentagdo? ( )sim ( )ndo Qual?

4.1.3 Quais critérios objetivos de andlise de conformidade do desempenho serdo avaliados pela equipe técnica?

da Proposta

5.1 Local de entrega do produto, servigo ou obra:
5.2 Recebimento do objeto:
5.2.1 Provisério? ( ) sim ( )ndo Termo inicial? Prazo? Unidade responsavel?

do Objeto

5.2.2 Definitivo? ( ) sim ( )ndo Termo inicial? Prazo? Unidade responsavel?

5.3 Validade do objeto? ( )sim ( )ndo Prazo?
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CHECKLIST (continuacao)

Procedimentos

8. Candiges d

3
8
§

6.1 Fontes de pesquisa de pregos:

[ Jeonsula junto aos formeacedores

[ ¥ prego fixado por depdo oficial compatante

[} prego fissdo @m Ata de Registro de Precos - ARP

[ ) prege para o mesme objeto com contrato vigente no drgla promotor da licitagio
[ Jcontrato similar de outros entes plbdlcos

[ }consulta no comérdio da regido

[ }consulta na internetfmidia especializada, sitios eletrénicos ou de dominio amplo
[ ) pesguisa no Portal de Compras Governanmentais

[} revistas especializadas
[ }banco de precos
[ }outros;

1.1 = Reserva orgamentaria e financeira? [ jsim | ] ndo
7.2 — Rubrica orcamentaria? [ )sim | 1ndo

8.1 Formecirmento de bens [ ) em parcela dnica | ) mals de uma pancela

8.2 Contratacdo de cbrafservico em regime de execugdo por: | | empreitada por prece global [} empreitada por prege unitdrio
{ htarefa [ ) empreitada integral

E.3 Contratacio de servipos continuadaos em regime de execuglo por: | ) empreitada por preca global | | empreitada por prego
unitario

8.4 Prazos: —

B.4.1 Entrega do objeta: Terme initial da contagem;

B.4.2 Inicie da execucho do servigo: Termo inicial da contagem:

8.5 Serd permitida a subcontratagdo parcial do objeto? [ ) sim [ Jndo Cuais partes? Limike:
8.6 Garantia do objato? | Jsim [ )ndo Prazo:

B.7 Provat [ }sim | Jndo Prazo: Termo inicial da contagern:
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CHECKLIST (continuacao)

Procedimentos

4.1 Serd exigida garantia de emecugdo contratwal? { Jsim [ ] ndo Qual? Percentual:

10.1 Gestdo:

10.1.1 Unidade Responsdvel(gis):
10.2 Fiscalizagdo:

10.2.1 Unidade Responsavel{eis);

11.1 Forma de pagamento? [ | por mediches | | porentrega  Periodicidade;

12.1 Duragdo do contrato:
12.1.1 Prago de vigancia? Tarme inicial:
12.1.2 Proreogacdo contratual? | 1sim | ) n3o Periodo:

131 SangBes? | Jsim [ }n3o Quais condutas infratoras?
13.2 Multa? | ]4im | )ndo Percentual: Ternporalidadea:
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CHECKLIST (continuacao)

Procedimentos

| )contrato
{ | nota de empenhe
{ ] carta-contrato
= { ) autorizagdo de compra
u | Jordem de execucdo de servigo

15.1 Consta da Planilha:
15.1.1 Cuantitativo para cada item? [ ] sim | )ndo
- 15.1.2 Prego unitario para cada item? | Jsim [ )n3o
w1513 Preco global? [ )sirm [ ) ndo
£ 15.2 Tern 03 (trés] orcamentos? [ ] sim | ) ndo
E 15.3 Existe composicio de todos o5 custos unitarios (obrafservipos)? [ | sim { ) ndo

16.1 Cronograma fissco=financeiro? { Jsim (| ] ndo
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