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Orientacoes Iniciais

e Controle Interno credencia o0s responsaveis pela assinatura em
documentos via aplicacao WEB.

e Os balancetes gerados deverao ser assinados eletronicamente pelo
contador e gestor da unidade.

* Os Responsaveis pela assinatura eletronica s6 terdao acesso aos dados e
documentos do Sistema através do certificado digital. Acesso via usuario e
senha nao sera permitido.

* Para a etapa de assinatura dos balancetes a unidade nao necessita de um
certificado digital para o Controle Interno (Cl). Este so sera necessario caso
o Cl queira verificar os documentos gerados ou quem realizou a
assinatura.

 Para a remessa do Balanco das Unidades e do Balanco Geral até 28 de
fevereiro, sera necessario o Cl providenciar o Certificado Digital, caso
ainda nao possua.
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Assinatura do Balancete

1.Habilitar Controle Interno para acesso a Sala
Virtual por certificado digital (opcional) ou e-
Sfinge via usuario e senha

2. Cadastrar Contador da Unidade Gestora

3. Cadastrar Gestor da Unidade Gestora

4. Assinatura do Contador da Unidade Gestora
5. Assinatura do Gestor da Unidade Gestora

6.Somente apods assinatura ou justificativa sera
possivel a confirmacao da remessa
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Passo 1 — Habilitar Controle Interno para acesso a Sala
Virtual por certificado digital (opcional) ou e-Sfinge

Etapas:
1. Entrar no sistema como o usuario Cl
2. Selecionar e-Sfinge / Usuarios Adm Cl

3. Entrar em: Usuario -> Alteracao de Usuarios e
preencher o campo CPF e apertar no botao
“Alterar”



Passo 1 — Etapa 1: Entrar no sistema
como o usuario CI

TRIBUNAL DE CONTAS
|7DE SANTA CATA N

CODIGO DE ACESSOD CERTIFICADDO DIGITAL

Usuario Se voce ja possui certificado digital,

1 ¢| | clique na imagem abaixo

Senha

2 &) | -
*u.=. Coertificado

st s=' 5 Digital @

0 TCE/SC permite duas formas de acesso, via codigo de acesso e senha ou utilizando seu cerificado digital. O certificado digital
utilizado para acesso ao sistema deverd ser adguirido junto 4 Autoridade Cerificadora credenciada pela Infra-estrutura de Chaves
Plblicas Brasileira - ICP-Brasil, devendo ser do tipo A1 ou A3, emitido para uma pessoa fisica e conter o CPF do assinante.

Para o sistema e-Sfinge:
Caszo vocé seja responsdvel por um Controle Interno Municipal (ADM-CI) ou responsdvel por uma Unidade Gestora Estadual (ADM-UG)

ou, ainda, rezponzdvel pelo e-Sfinge Obras de Unidade da Administracio Estadual (ADM-UG Obras) e ndo possua codige de acesso
e senha, cligue acui para obté-los. Para cadastro de outros usudrios municipais entre em contato com o Controle Interno. Para

mmdmntra Ao cidran cmnArian antadicain anbra amm o sanbaba mmem m Dirateria Ao Panteala Cedadoal SOCL



Passo 1 — Etapa 2: Selecionar e-Sfinge /
Usuarios Adm CI

TRIBUNAL DE CONTAS
T O SANTA CATARINA

Acesso ao Sistema

Escolha o sistema/ perfil que deseja acessar:

CIteste - Controle Interno do Municipio de Teste

¥ e-Sfinge / Usudrios Adm CI ¢ 1
- e-5finge Obras / Adm-CI Obras

: > [




Passo 1 — Etapa 3: Preencher o campo
CPF e apertar no botao “Alterar”

! ﬁ;; e#-S- f ﬂg e Sistema de Fiscalizacdo Integrada de Gestéao TCE

. : ,
7\ Tribunal de Contas de Santa Catarina Online

NS |

Ente: TESTE Unidade Gestora: Controle Interno do Municipio de Teste Usuario: CI

? 1 Perfil [Usugrios Adm CI |
Cadastro de 5uérius¢2 |TESTE |

- o Municipio
Alteracdo de Usuarios p

Unidade Gestora |C0ntr0|e Interno do Municipio de Teste |
Data Inicio [0vj0j2005 |
Data Final | |

Nome |C| |

Matricula | |

e-mail

Ramal

s or |

Codigo de Acessu|C|teste |

|
Telefone | |-| |
|

|
&/

Senha |IIIIIIIIIIIIIIIII4

Confirma Senha |IIIIIIIIIIIIIIIII4

4 ¢ I Alterar Fechar
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DIRETORIA DE INFORMATICA

Passo 2 — Cadastrar Contador da
Unidade Gestora

Etapas:

1. Entrar no sistema como o usuario Cl

2. Selecionar e-Sfinge / Usuarios Adm Cl

3. Entrar em: Usuario -> Cadastro de Usuarios -> botao
“novo”

4. Cadastrar o contador no sistema com o perfil
“contador”

5. Esse passo deve ser repetido para todas as unidades



Passo 2 — Etapa 1: Entrar no sistema
como o usuario CI

Atencao: para esta etapa pode-se acessar o sistema
utilizando usuario e senha ou certificado digital

EJFEI BSUANNATLADE ACT%NRTI ﬁﬁSA

CODIGO DE ACESSO CERTIFICADO DIGITAL

Usuario

Se vocé ja possui cerificado digital,
| | cligue na imagem abamo

Senha ¢ 1 ¢
‘o=, Certificado

| |
:‘:,D;“:_:_; :Digital @

0 TCE/SC permite duas formas de acesso, via codigo de acesso & senha ou utiizando seu cerificado digital. O cerificado digital
utiizado para acesso ao sistema devera ser adguirido junto a Autoridade Certificadora credenciada pela Infra-estrutura de Chaves
Plblicas Braszileira - ICP-Brasil, devendo ser do tipo A1 ou A3, emitido para uma pessoa fisica e conter o CPF do assinante.

Para o sistema e-Sfinge:
Caso voce seja responsavel por um Controle Interno Municipal (ADM-CI} ou responsavel por uma Unidade Gestora Estadual (ADM-UG)

ou, ainda, rezponzdvel pelo e-Sfinge Obraz de Unidade da Administracio Estadual (ADM-UG Obrag) e ndo possua codigo de acesso
e senha, clioue agui para obté-los. Para cadastro de outros usudrios municipais entre em contato com o Controle Interno. Para

T s T T T TR o T ] o P ot e ey Il o Wt )



Passo 2 — Etapa 2: Selecionar e-Sfinge /
Usuarios Adm CI

TR B Sk E SN
il

ces=o ao Sistema

Escolha o sistema/ perfil que deseja acessar:

CIteste - Controle Interno do Municipio de Teste
¥ e-Sfinge / Usudrios Adm CI ¢ 1
- e-5finge Obras / Adm-CI Obras

: > [




Passo 2 — Etapa 3:

f% e’-s- /ﬂge Sistema de Fiscalizacdo Integrada de Gestao

Tribunal de Contas de Santa Catarina

Ente: TESTE Unidade Gestora: Controle Interno do Municipio de Teste Usuario: CI

..............
................

Cadastro de Usuarios «igmss 2

Alteracdao de Usuarios Cadastro de Usuario

Consultar Novo I @ 3



Passo 2 — Etapa 4: Cadastrar o contador
no sistema com o perfil contador

1. Selecionar o perfil contador
2. Selecionar a unidade gestora

3. Preencher o restante do cadastro.
Importante o numero do CPF é obrigatorio e
0 nome deve ser o mesmo cadastrado no
certificado digital a ser usado pelo contador

4. Apertar no botao Salvar



Passo 2 — Etapa 4: Cadastrar o contador

no sistema com o perfil contador
e-sfI1nge

Tribunal de Contas de Santa Catari

,,,,, Sistema de Fiscalizacdo Integrada de Gestdo TCE
Onk Perfil
T

Ente: TESTE Unidade Gestora: Controle Interno do Municipio de Teste ssudrio: CI & itens encontrados, exibindo todos.1
Perfil
— 1¢ o Contador 3 época
. Gestor atual
Perfil lCcntador a época I. c 1 -
Cadastro de Usuérios ey i Gestor a época
Alteracdo de Usuarios Municipio [TESTE | —
" |Usudrio Atos de Pessoal
Unidade Gestora r ]° c 2 —
B i Usuario ECCnet
(‘“ Usudrios Adm UG

Data Final [:]a

Nome

Matricula

I
I
3 e-mall [ &l
I
I

Telefone

|

Ramal

I

7
Cédigo de Acesso| |
I
I

Unidade Gestora

itens encontrados, exibindo todos.1
Unidade Gestora

Senha [

Confirma Senha I

Cé&mara Municipal de Teste

Fundo Municipal Crianca e do Adolescente

Fundo Municipal de Salde de Teste

Instituto de Previdéncia Social

Prefeitura Municipal de Teste

° Selecionar Registro @

NSl Al a0




Passo 2 — Etapa 4: Cadastrar o contador
no sistema com o perfil contador

Sistema de Fiscalizacdo Integrada de Gestao TCE

Online

= TESTE Unidade Gestora: Controle Interno do Municipio de Teste suario:

..............

Cadastro de Usuarios

Alteracao de Usuarios Cadastro de Usuario

Usuario Salvo com Sucesso



Passo 3 — Cadastrar Gestor da Unidade
Gestora

As etapas sao iguais ao cadastro do contador diferindo
apenas na selecao do perfil, que deve ser ordenador. Esta
etapa diferente é demonstrada na proxima tela.

Etapas:
1. Entrar no sistema como o usuario Cl
2. Selecionar e-Sfinge / Usudrios Adm ClI

3. Entrar em: Usuario -> Cadastro de Usuarios -> botao
l(novoﬂ

4. Cadastrar o Gestor no sistema com o perfil Gestor



Passo 3 — Etapa 4: Cadastrar o Gestor no

Gestor”
S L1nGe

Ill

sistema com o perfi

-

Tribunal de Contas de Santa Catari

Pel;fil

6 itens encontrados, exibindo todos.1

Berfil
lo C Contador a época

\L’g‘?ﬁ e‘-s.‘)[\/ nge Sistema de Fiscalizacdo Integrada de Gestdo TCE

Tribunal de Contas de Santa Catarina

Ente: TESTE Unidade Gestora: Controle Interno do Municipio de Teste

( Gestor atual

Perfil [ Gestor & época ]. c 1

Cadastro de Usuarios AT x S o
Alteracdo de Usuarios Municipio [TESTE J " |Usudrio Atos de Pessoal
Unidade Gestora [ ]° ¢ 2 (@ Usuario ECOnet

Data Inicio : EI o Usudrios Adm UG
S —
Selecionar Registro

Nome

Matricula

e-mail

J-{ |

| RN " Tribunal de Contas de Santa Catarina

Codigo de Acesso[ ]

Telefone

l
l
l 3l
I
|

Unidade Gestora

| )

Confirma Senha I l itens encontrados, exibindo todos.1

a | Unidade Gestora
Q Camara Municipal de Teste

Fundo Municipal Crianca e do Adolescente

Fundo Municipal de Salde de Teste

Instituto de Previdéncia Social

Prefeitura Municipal de Teste

° Selecionar Registro @

NSl Al a0




Passos para Assinatura

* Nesta etapa é utilizado o sistema Sala Virtual

 Tem por objetivo executar os atos processuais
referentes ao processo eletronico como:

— Recebimento e resposta de audiéncia ou diligéncia
— Solicitacao de vistas

— Procuracao

— Visualizacao de processos

— Assinatura de documentos



Conhecendo a Sala Virtual - Menus

Dependendo do tamanho da tela o menu podera aparecer na

parte superior da pagina do sistema Sala Virtual ou lateralmente
ons Quadro doEvenios

E aﬁa’ mmﬂﬂ n Executar as tarefas do e'.rentn]—[ Cancelar o eventn% Mostrar eventos dependentes

TRIBUMNAL DE CONTAS
:|| r DE SANTA CATARINA

& Cuadro de Eventos

.- Agu o El _.

r mﬂ:rﬁiﬂz:; cete Contador 29/01/2013 ﬂﬁ;‘:ﬂ;ﬂ Assinar Balancete do Razdo
n Meus Dados
Elecu‘tar selecionadas
2 vistas
X Sair

Usuario: Sua sessdo expira em: 00:28:19

Quadro de Eventos - > % Vistas

Quadro de Eventos

= Executar as tarefas do e'.rentu]—[ Cancelar o E.".rent - = Mostrar eventos dependentes

e e

r Azsin arRElaazl:;cete do NS Contador 29/01/2013 Aguardando

Assinatura Assinar Balancete do Razdo
Emcutar selecionadas

Usuario:

Sua sess=ao expira em:



Conhecendo a Sala Virtual — Eventos

* Eventos sao acdes ou respostas de acdes que
devem ser executados pelo usuario.

e Tem por objetivo facilitar o trabalho do
usuario evitando que tenha que procurar as
acoes que ele deve executar. O sistema mostra
em uma tela Unica quais tarefas tem
pendente.



Conhecendo o Sala Virtual — Eventos

e Estas acoes podem ser:
— Visualizar documentos
— Receber documentos
— Enviar documentos
— Gerar documentos
— Assinar documentos
— Responder perguntas
— Etc.



Conhecendo o Sala Virtual — Eventos

* Os eventos, dependendo do tipo podem ser
executados em lote (conjunto) ou
individualmente.

* Podem ser dependentes de outro. Ou seja so
pode ser executado apods todos o0s seus
eventos superiores serem finalizados.



Conhecendo a Sala Virtual —
Executando Eventos

Eventos podem ser executados
individualmente clicando em: 3

e Ou em lote selecionando um ou varios eventos
e clicando em ~ e posteriormente em: |2

u = Executar as tarefas do wentnjﬁ = Cancelar o e'.rentu-':-:j = Mostrar eventos dependentes

Unidade Gostora | Destino_ Data Criaao| Data Conclusso | Stwagdo | Tipo docvento

oo Aguardando | | ITl:H:lus I-

I "I Todos E|| Todos
uardal d

Assin EI et do
PMS Contador 2810172013 m . Assinar Balancete do Raz [ » =

1

e o



Conhecendo a Sala Virtual —
Executando Eventos

* ApOs clicar em:I2 ou 3 a tela a seguir depende
muito do tipo do evento. Segue o exemplo de
um arquivo a ser assinado:

Visualizar Documentos  Asszinar e Concluir

Assinar Balancete do Razdo Balancete do Razéo 20M206_10162_1054_1.pdf KB “isualizado \i




Passo 4 — Assinatura do Contador da
Unidade Gestora

Etapas:
1. Entrar no sistema com o certificado digital do
contador

2. Selecionar Sala Virtual (caso necessario)

3. Executar o evento: Visualizar (opcional) e
Assinar o relatorio



Passo 4 — Etapa 1: Entrar no sistema
com o certificado digital do contador

TRIBUNAL DE CONTAS
|7DE SANTA CATA NA

CODIGO DE ACESSO CERTIFICADDO DIGITAL

Usuario

Se vocé j possui certificado digital,
| | cligue na imagem abaixo

Senha

n1=. Cortificado

iu o e
.m‘,‘; Dlgltal@
: . h—

Enviar Limpar

0 TCE/SC permite duas formas de acesso, via codign de acesso e senha ou utiizando seu certificado digital. O certificado digital
utiizado para acesso ao sistema devera ser adguirido junto 8 Autoridade Certificadora credenciada pela Infra-estrutura de Chaves
Piblicas Brasileira - ICP-Brasil, devendo ser do tipo A1 ou A3, emitido para uma pessoa fisica e conter o CPF do assinante.

Para o sistema e-5finge:

Caso voce seja responsavel por um Controle Interno Municipal (ADM-CI) ou responsavel por uma Unidade Gestora Estadual (ADM-UG)
ou, ainda, responsavel pelo e-Sfinge Obras de Unidade da Administracdo Estadual (ADM-UG Obras) e ndo possua codigo de acesso
g senha, clioue agui para obté-los. Para cadastro de outros usudrio® municipais entre em contato com o Controle Interno. Para

radactra da fidrac nondrine actaduaio antra am ~antatn ~am a Nirataria Aa Cantrala Fotadoal MCELY



Passo 4 — Etapa 1: Entrar no sistema
como o certificado digital do contador

Acesso ao Sistema

CODIGO DE ACESSD CERTIFICADO DIGITAL

Autenticacdo por Certificado Digital.
Selecione seu certificado e cligue em "Entrar”

Se vocé ndo possui certificado digital,
cligus na imagem abaixo
Certificada:

Upadiric

il

Fré Requisitos:
D T Versdo do Java: 1.6.32 ou superior
Caso seja Smartcard e software Safesign utilizar 3.0.45 ou superior

Atencdo: Dependendo da sua conexdo de rede até levar alguns minutos.

0 TCE/SC permite duas formas de acesso, via codigo de aces=o e senha ou utiizando seu cerificado digital. O certificado digital utiizado para
aces=0 ao sizterna devera 2er adquirido junto & Autoridade Certificadora credenciada pela Infra-estrutura de Chaves Plblicas Brasileira - ICP-
Brazil, devendo ser do tipo A1 ou A3, emitido para uma pes=soa fizica e conter o CPF do assinante.



Passo 4 — Etapa 2: Selecionar Sala
Virtual (caso necessario)

T B2 S04 S0
il




Passo 4 — Etapa 3: Executar o evento:
Visualizar (opcional) e Assinar o relatorio

Para assinar devemos executar o evento.
Para isso podemos:
e Executados individualmente clicando em: &

e Ou em lote selecionando um ou varios eventos
e clicandoem' e posteriormente em: i




Passo 4 — Etapa 3: Executar o evento:
Visualizar (opcional)

Pode-se visualizar o documento a ser assinado
(clicando em: =) ou fazer download para o seu
computador (clicando em: ).

_5
a:

i Questiondrio  Visualizar Documentos  Assinar e Concluir

| M
—_mm““n—l
r Balancete do Raz Balancete do Raz teste pdf Visualizado

_—I

Referente ao Balancete do Razado:

Deseja assinar ou justificar a ndo-assinatura deste E|
documen to?

Priximo ¥



Passo 4 — Etapa 3: Executar o evento:
Visualizar (opcional)

* Exemplo de visualizacao de documento.

lﬁ ﬁ @T '% IT‘FS? £ & |35% - |ﬁ|I ﬁ:j Localizar -

i
£
I
|
i

TH

MR- 2l ] L '
il R
FREEEE S

t EEEEEE E:E“*!;!E 1 ;E!Ee
HAEdHOIAHEEH T T HH
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A 3
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=
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= 3
T
]
[
wma
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amam
wama
e
w2
ma
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nma
ez
i
o a
w3

e
=@ a
ECL T
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Passo 4 — Etapa 3: Executar o evento:
Visualizar (opcional)

* Apos visualizar, a primeira coisa a ser feita é
definir se sera assinado ou justificado a nao
assinatura do documento.

el

Questiondrio  Visualizar Documentos  Assinar e Concluir

Deseja assinar ou justificar a ndo-azsinatura deste ;
sinar E
documento?



Passo 4 — Etapa 3: Executar o evento:
Visualizar (opcional)

* Continue os passos de confirmacao.
I —

Questionario  Visualizar Documentos  Assinar & Concluir B

CRemo  TodoAwo WomedoAo | Tamarno | Saws Agoes [

Assinar Balancete do Razdo Balancete do Razde teste. pdf Visualizado "_Ii-,

Referente ao Balancete do Razdo:

Questionario preenchido com sucesso. Cligue enviar para

continuar.
Minhas tarefas X B

Questionario  Visualizar Documentos  Assinar e Concluir a:

[ Gemo  TpodoArmo | RomedoArumo | Tamanno | S | Acoes Il

Aszinar Balancete do Razio Balancete do Razdo teste.pdf “izualizado ‘ri
Referente ao Balancete do Razdo:

Questinario respondido com sucessa. Veja o arguivo de respostas na aba Visualizar Documentos.

Continuar =»



Passo 4 — Etapa 3: Executar o evento:
Visualizar (opcional)
* Respondido assinar, visualiza-se o documento a

ser assinado para a conferéncia final.

g

Questionaric  Visualizar Documentos  Assinar & Concluir

Assinar Balancete do Razdo Balancete do Razdo | teste pdf Wigualizade \-" i 4



Passo 4 — Etapa 3: Executar o evento:
Visualizar (opcional)

* Exemplo de visualizacao de documento.

lﬁ ﬁ @T '% IT‘FS? £ & |35% - |ﬁ|I ﬁ:j Localizar -

i
£
I
|
i

TH
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Passo 4 — Etapa 3: Executar o evento:
Assinar o relatorio

Para chegar na tela de assinaturas basta ir na
aba “Assinar e Concluir” ou clicar no icone
“Proximo”.

- Executar as tarefas do evento '-"=Cﬂncelﬂru ento = Mostra entos dependentes

_mw e

Vizualizar Documentos  Aszinar e Concluir ¢ 1

© Gero  TwodoAruwo | HomedoAruo | Tamanno | Siatus | Agoes |

Assinar Balancete do Razdo Balancete do Razdo | 20M206_10162_1054_1.pdf OKB “isualizado \.ii

N e >




Passo 4 — Etapa 3: Executar o evento:
Assinar o relatorio

* A tarefa final € assinar o documento, para isso
clique no botao “Assinar”.

“Visualizar Documentos Assinar e Concluir I
Assinar Balancete do Razdo 20M1206_10162_1054_1.pdf “Vigualizado I

ertificaco: NUMKLIHL  LPHLULACY 99/ Vélido até: 09.. v:
Atualizar Certificados ]_@ 1




Passo 4 — Etapa 3: Executar o evento:
Assinar o relatorio (opcional)

* Apos a execucao do evento (assinatura do
documento, neste caso) o sistema nao
mostrara, por padrao, os eventos concluidos.

Quadro de Eventos

n = Executar a= tarefaz do evento ]ﬁﬁ = Cancelar o E‘-’EI‘ItEIE':ﬁ = Mostrar eventoz dependentes

— Unidade : Data Data . = : =
comlusﬁu TIpOduEventﬂ

Ex-ﬂu.ltar selecionadas



Passo 4 — Etapa 3: Executar o evento:
Assinar o relatorio (opcional)

* Para visualizar eventos ja concluidos va na
coluna “Situacao” e mude o filtro para
“completados”

u = Executar as tarefas do evento f'ﬁ_;T = Cancelar o Eventu':'::; = Mostrar eventos dependentes

Completados LI T

PMS Contador 2012013 g

Aszsinar Balancete do
Razdo Aszsinatura

ﬁx&mrhr selecionadas



Passo 5 — Assinatura do Gestor da
Unidade Gestora

As etapas sao iguais a assinatura do contador
diferindo apenar no nome do destino, que sera
ordenador.

Etapas:

1. Entrar no sistema com o certificado digital do
Gestor

2. Selecionar Sala Virtual (caso necessario)

3. Executar o evento: Visualizar (opcional) e
Assinar o relatorio



Passo 5 — Assinatura do Gestor da
Unidade Gestora

Demonstracao da diferenca da tela do
contador e do Gestor.

No restante os passos 4 e 5 sao idénticos.

uEx cutar as tarefas do evento [jjj] = Cancelar o eventot(: = Mostrar eventos depen

Dat l]at
Todos - ar




Confirmacao da remessa no e-Sfinge

 Para realizar a assinatura existira uma nova
situacao no fluxo de conformacao. Até a quinta
competéncia de 2012 as situacdes em, ordem de
execucao, eram  normalmente:  Ausente,
Aguardando Preanalise, Pendente e Confirmado.
Agora é Ausente, Aguardando Preanalise, Assinar
balancete, Pendente e Confirmado.

 Somente quando o sistema e-Sfinge estiver nesta
situacao o contador ou ordenador poderao
entrar no sistema Sala Virtual para realizar a
assinatura dos balancetes.



Telas do e-Sfinge

e Demonstrativo do novo status Assinar
balancete

Sistema de Fiscalizacdo Integrada de Gestdo

Tribunal de Contas de Santa Catarina

Ente: TESTE Unidade Gestora: Controle Interno do Municipio de Teste

Explicacdes sobre Retorno de Competéncia/Descarte de Informacdes
Explicacgdes scbre a Confirmacdo da Remessa
Anilise/Confirmacio Explicacdes sobre o status "RESTRICAD A CONFIRMACAD"

22 Via Protocolo
ano 2012 |H

Confirmacao de Competéncias

Analise 1 55 ED 40 e &°
Controle Interno do Municipio de Teste Confirmado | Confirmado | Confirmado | Confirmado | Confirmado Auszente
Prefeitura Municipal de Teste Confirmado | Confirmado | Confirmado | Confirmado | Confirmado Auszente
Instituto de Previdéncia Social Serv. Publ. Teste Confirmado | Confirmado | Confirmade | Confirmade | Confirmado Ausente
Fundacdo Municipal do Meio Ambiente de Teste Confirmado | Confirmado | Confirmado | Confirmado | Confirmado Aluszente
Fundo Municipal Crianga & do Adolescente de Teste Confirmado | Confirmado | Confirmado | Confirmado | Confirmado Aluszente
Fundo Municipal de Assisténcia Social de Teste Confirmado | Confirmado | Confirmado | Confirmado | Confirmado Ausente

Fundo Municipal de Desenvolvimento Rural e Meio Ambiente de Teste | Confirmado | Confirmado | Confirmado | Confirmado | Confirmado Ausente
Fundo Municipal de Reequipamento do Corpo de Bombeiros de Teste | Confirmado | Confirmade | Confirmade | Confirmado | Confirmado | Auzente

Fundo Municipal de Saude de Teste Confirmade | Confirmado | Confirmade | Confirmade | Confirmado Ausente
Camara Municipal de Teste Confirmade | Confirmade | Confirmade | Confirmade | Confirmado bﬁe

B



Confirmacao da remessa no e-Sfinge

* A assinatura sempre sera realizar em ordem,
primeiro pelo contador e depois pelo
ordenador.

* ApOs o ordenador assinar o sistema e-Sfinge
mudara automaticamente a situacao para
pendente, que permite que o Cl realize a
confirmacao da remessa.



Observacoes para o Controle Interno

 Devidamente cadastrado (passo 1) o Cl pode
entrar no sistema Sala Virtual para verificar a
situacao atual da etapa de assinaturas, caso ja
possua o Certificado Digital

* O Cl tem acesso ao sistema somente para
visualizar os documentos, nao sendo permitida
qgualquer acao de execucao.



Controle Interno

* Tela com eventos para conferéncia do Cl. Nesta
tela mostra um evento para o contador
liberado para execucao e um evento para o
gestor bloqueado (aguardando a assinatura do

Guadro de Eventos
n = Executar as tarefas do e'.rentnn = Executar as tarefas 5elecinndasﬁf = Cancelar o eventutf.ﬁ = Mostrar eventos dependentes
Unidade Gestora Data Cisgho | Data Concluséo| Situagio | Tipo do Evento
-I “I II Todos I - [ I odos II Todos I-
Aszinar Balancete do PMSAlmpersiriz Contador 05/02/2013 Aguardando =r Balancete do Baz
Razdo Aszinatura

ulixec utar selecionadas



Justificativa da nao assinatura

Para realizar a justificativa da nao assinatura do
palancete o Cl deve cadastrar nestes perfis a

oessoa que realizara a justificativa de nao
assinatura.

O usuario cadastrado com o perfil “Contador a
época” ou “Gestor a época” que é o responsavel
por justificar ou assinar o balancete. Este
cadastro € somente para acesso do sistema, nao

implica que este & o responsavel a época pelos
dados apresentados.




Sequéncia de Tela para Justificativa da
nao assinatura

Para justificar deve-se executar o evento e
responder justificar na tela de execucao do
evento.

Questionario  Visualizar Documentos  Assinar e Concluir

: —H—mmw“u
' Azzinar Balancete de Raz Balancete do Raz teste.pdf Vizualizado

_-I

Referente ao Balancete do Razao:

Deseja as=inar ou justificar a ndo-assinatura deste o
Justificar |z|
documento?

Proximo ¥



Sequéncia de Tela para Justificativa
nao assinatura

Preencher o formulario abaixo.

LA L

Questionario = Visualizar Documentos  Assinar e Concluir I

Assinar Balancetes de Razdo Balancete do Razdc | teste.pdf Visualizade s ) ¥

Referents ao Balancete do Razdo: p
Preencha a justificativa 5

Floriandpolis, 7 de Fevereiro de 2013

Informo que ndo desejo assinar o documento do Balancete do Razdo, pelos motivos abaixo:

Cordialmente,

Seu nome

d



Sequéncia de Tela para Justificativa da
nao assinatura

* Pode-se visualizar o documento gerado
clicando em:“~ ou . Ao final finaliza-se o
evento.

Florianépolis, 7 de Fevereiro de 2013

Informo que nédo desejo assinar o documento do Balancete do Razdo, pelos motivos
abaixo:
Minha Justificativa

Cordialmente,

Seu nome



Sequéncia de Tela para Justificativa da
nao assinatura

Ao final finaliza-se o evento.

Minhazs t: |3 L8]
Bir
Questionario  Visualizar Documentos
1]
—m-lmmn-i._m |
i
Assinar Balancete do Razdo Balancete do Razdo | teste.pdf Vizualizade i
Assinar Balancete do Razdo Justificativa de Envie | 446 _justificativa.pdf 1KB Arguivo de Justificativa - i Rir

Referente ao Balancete do Razdo:

Questinario respondido com sucesso. Veja o arguivo de respostas na aba Visualizar Documentos.

Continuar =»



Observacoes Finais

 Para os perfis “Contador a época” e “Gestor a
época” sO podera existir um usuario ativo por
vez. A cada mudanca de contador ou gestor o Cli
devera desabilitar o usuario anterior e criar um
novo.

* Em caso de necessidade retorno de competéncia
e ocorra a nhecessidade de um gestor ou contador
anterior realizar a assinatura, o Cl deve
desabilitar o wusuario atual e reabilitar ou
cadastrar o gestor ou contador. Ao final deve-se
desabilitar o gestor ou contador anterior e
reabilitar o atual.



