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O Objetivo desta instrucao normativa é estabelecer:
Art. 12...

| - critérios para a organizacao e apresentacao da prestacao de
contas anual de governo e contas anual de gestao dos
administradores e demais responsaveis por dinheiros, bens e
valores publicos e detalha o conteudo dos relatorios e demais
demonstrativos indispensaveis a sua formalizagao;

Il - normas relativas a remessa de dados, informagdes e
demonstrativos por meio eletronico, a ser feita pelos gestores
das unidades da Administracao Publica e pelos demais
responsaveis por bens e valores publicos, no ambito estadual e
municipal.
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Il - 6rgao e entidade da administracao direta e indireta dos
Municipios, compreendendo:

a) unidade gestora representativa da Prefeitura Municipal;

b) Camara de Vereadores;

c) autarquias e fundacdes instituidas pelo poder publico
municipal;

d) empresas publicas, sociedades de economia mista e
empresas controladas direta ou indiretamente pelo Municipio;

e) fundos especiais constituidos como unidades gestoras,
vinculados a érgaos ou entidades do Municipio;
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lll - consorcios regidos pela Lei n2 11.107, de 06 de abril de
2005;

IV - entidades associativas representativas de Municipios e
seus Orgaos e entidades e de Camaras de Vereadores,
mantidas por entes municipais;

V - entidades com os quais o ente publico celebrar Contrato de
Gestdo, nos termos da Lei n? 9637/1998, ou Termo de Parceria,
nos termos da Lei n2 9790/1999, quanto aos recursos recebidos
do erario.
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TITULO |
DISPOSICOES INICIAIS

TITULO I
PRESTACAO DE CONTAS DE GOVERNO

CAPITULO |

PRESTACAO DE CONTAS APRESENTADA PELO GOVERNADOR
CAPITULO II

PRESTACAO DE CONTAS APRESENTADA PELO PREFEITO
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TiTULO 1Nl
PRESTACAO ANUAL DE CONTAS DE GESTAO

CAPITULO |
UNIDADES OBRIGADAS A PRESTAR CONTAS DE GESTAO
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AMMVI::: TC-0020/2015
CAPITULO Il
ORGANIZACAO E COMPOSICAO DA PRESTACAO ANUAL DE CONTAS DE
GESTAO
Secao |

Rol de Responsaveis

Secao |l
Relatdrio de Gestao

Secao lll
Balancos e Demais Demonstrativos Contabeis

Secao IV
Relatdrio do Controle Interno
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CAPITULO Il

DIVULGACAO DA PRESTACAO ANUAL DE CONTAS DE GESTAO E
DO RELATORIO DO CONTROLE INTERNO NA INTERNET

CAPITULO IV

PRAZO PARA DIVULGACAO DA PRESTACAO ANUAL DE CONTAS
DE GESTAO
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TITULO IV
APOIO DO CONTROLE INTERNO AO CONTROLE EXTERNO

TITULO V
DA PRESTACAO DE CONTAS DE ORGANIZACAO SOCIAL E OSCIP

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

CAPITULO Il

PRESTACAO DE CONTAS DO CONTRATO DE GESTAO E DO TERMO
DE PARCERIA
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TiITULO VI
DA REMESSA DE DADOS E INFORMACOES

TITULO VII
DOS DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DE DESPESAS

TITULO VIII
DO EXAME DA GESTAO

TITULO IX
DISPOSICOES FINAIS e TRANSITORIAS




PRESTACAO DE CONTAS

Ea APRESENTADA PELO PREFEITO
AMMV |+

Art. 72 A prestacao de contas apresentada pelo Prefeito deve
ser remetida ao Tribunal de Contas até o dia 28 de fevereiro do
exercicio seguinte, e compoe-se de:

| - Balango Geral Municipio, composto, no minimo, pelas
demonstracdes contabeis consolidadas do exercicio e
demonstrativos da execucao do Orcamento, abrangendo as
Administracoes Direta e Indireta, na forma dos anexos
estabelecidos na Lei n? 4.320, de 17 de marco de 1964,
observadas as alteracdoes posteriores e as demais normas
legais e regulamentares pertinentes em vigor;

Art. 34. Os demonstrativos contdbeis mencionados nesta Instru¢do Normativa serdo
gerados a partir das informagcdes encaminhadas via sistema corporativo do Tribunal de
Contas do Estado e assinados eletronicamente ...




PRESTACAO DE CONTAS

= APRESENTADA PELO PREFEITO
AMMVI::=

Il - relatério do drgao central do sistema de controle interno do
Poder Executivo sobre a execuc¢ao dos orcamentos,
conforme prevé o artigo 51 da Lei Complementar n° 202,
de 15 de dezembro de 2000;

Art. 82 O relatorio do drgéo central do sistema de controle interno do Poder Executivo
que acompanhar a prestagdo de contas do Governo Municipal conterd, no minimo, os
elementos indicados no Anexo Il desta Instru¢do Normativa.

lll - parecer do Conselho Municipal de Acompanhamento e
Controle Social do Fundeb, conforme artigo 27, da Lei n®2
11.494, de 20 de junho de 2007.
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Paragrafo unico — A prestacao de contas do Prefeito devera

conter, ainda, os pareceres dos seguintes conselhos, a ser
apresentados até 30 de abril do exercicio seguinte:

| - Conselho Municipal de Saude, ...;

I - Conselho Municipal dos Direitos da Infancia e do
Adolescente...;

lll - Conselho Municipal de Assisténcia Social, ...;
IV - Conselho Municipal de Alimentacao Escolar, ...;
V - Conselho Municipal do Idoso, ...




ASSOCIAGAO
DOS MUNICIPIOS
DO MEDIO VALE
DO ITAJAI

CONTROLE INTERNO
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Art.10. A prestacao anual de contas de gestao sera organizada
pelo titular dos 6rgaos e entidades indicados nos incisos |, Il e
Il do caput do artigo 92 com as seguintes pecas:

| - rol de responsaveis;

Il - demonstrativos contabeis exigidos pela legislacao aplicavel,
relativos a gestao orcamentaria, financeira e patrimonial, em
conformidade com as Normas de Contabilidade Aplicadas ao
Setor Publico, emitidas pelo Conselho Federal de Contabilidade
e pela Secretaria do Tesouro Nacional (STN), do Ministério da
Fazenda;
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DO ITAJAI

lll - relatorio de gestao emitido pelos titulares de o6rgaos e
entidades jurisdicionadas, cujo conteudo observara o disposto
no Anexo V desta Instru¢cao Normativa;

IV - relatdrios e pareceres de conselhos, orgaos e entidades
que devam se pronunciar sobre as contas ou sobre a gestao da
unidade jurisdicionada, consoante previsao em lei ou em seus
atos constitutivos.

$ 62 Os relatorios e pareceres previstos no inciso |1V deste artigo e o parecer de que tratam os
arts. 82 e 11 desta Instrugdo Normativa podem ser encaminhados ao
Tribunal de Contas:

l-...;

Il - até 31 de marg¢o do ano subsequente para os demais orgdos, fundagdes, autarquias,
consorcios, fundos e entidades previstas no art. 9°.
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§12 Quando se tratar de consorcio publico, a prestacao de
contas deve conter também os elementos indicados no Anexo
Il desta Instru¢ao Normativa.

§22 ...

§32 A prestacao anual de contas das entidades indicadas no
inciso IV do caput do artigo 92 sera organizada anualmente por
seu representante legal e o conteudo observara o disposto no
Anexo |V desta Instrucao Normativa.
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| - Informag¢oes gerais sobre a unidade e respectivos
responsaveis:

identificacao da unidade jurisdicionada, incluindo CNPJ,
endereco, telefones e endereco eletronico;

Entidade:

CNPJ:

Endereco:

Telefone:

E-mail:

Sitio Eletronico:
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| - Informagdes gerais sobre a unidade e respectivos
responsaveis:

estrutura  organizacional, incluindo conselhos, quando
existentes;

competéncias institucionais, no caso das unidades gestoras
previstas nas alineas “e” a “h” do inciso |, nas alineas “c” a “e”
do inciso Il e no inciso Ill, do artigo 92 desta Instrucao

Normativa;
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Il - Informacgoes sobre a gestao orcamentaria e financeira da unidade:

a) relacionar os programas de governo sob a responsabilidade da
unidade jurisdicionada, especificando:

1) a identificacao do programa;

2) a comparagao das metas fisicas e financeiras previstas e as
realizadas, em valores nominais e relativos, justificando as agdes nao
realizadas ou realizadas parcialmente;

Programas e agoes Previsao Execucao Diferengas

Céd Funcgdo, subfungdo, Fisica Financeira Fisica Financeira Fisica Financeira
Programa/acdo Nominal % Nominal | %

Comentar e justificar as acoes nao realizadas ou realizadas parcialmente.
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3) contingenciamento de despesas no exercicio (limitacao de
empenho - art. 92 da Lei de Responsabilidade Fiscal) e suas razoes,
indicando os efeitos provocados na gestao orcamentaria e as
consequéncias sobre os resultados planejados;

Decreto n? Despesa Razoes Efeitos/Consequéncias
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4) informagOes sobre o reconhecimento de passivos por
insuficiéncia de créditos ou recursos, demonstrando os valores
inscritos a titulo de reconhecimento de passivos por
insuficiéncia de créditos ou recursos, e as razoes que motivaram
estes registros;

Despesa reconhecida Valores Motivos do
sem or¢camento reconhecimento
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5) as razoes e/ou circunstancias para permanéncia
de Restos a Pagar processados e nao processados
por mais de um exercicio financeiro.

Empenhos de restos a pagar inscritos a Fornecedor Motivos
partir do segundo ano pretérito ao da
prestacao de contas
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lll - Informacgoes sobre a gestao de pessoas e terceirizacao
de mao de obra:

a) quadro de pessoal, informando a quantidade de agentes
publicos (agentes politicos, servidores e militares)
ocupantes de cargos efetivos, comissionados, empregos
publicos, contratados por tempo determinado (art. 37, IX,
CF), conselheiros tutelares e estagiarios, discriminando os
comissionados que sao titulares de cargo efetivo ou
emprego publico, bem como os valores consolidados na
folha de pagamento, més a més;

Quadro TCE/SC




QUADRO DE PESSOAL DA UNIDADE GESTORA - MENSAL (Anexo V, Item lll, alinea “a”) — Considerar na Unidade Gestora em

contabilizada a despesa

Vinculo

Quantidades/Més

Jan

Fev

Mar

Abr

Mai

Jun Jul

Ago

Set

Out

Nov

Dez

Agentes Publicos
Civis Ativos
ocupantes de
Cargo Efetivo
(servidores)

Agentes Publicos
Civis Ativos
ocupantes de
Emprego Publico

Agentes Publicos
Militares Ativos

Membros de Poder
ou 6rgao

Agentes Politicos
com Mandato
Eletivo

Servidores
ocupantes de
cargo/emprego em
comissédo com
vinculo efetivo com
a Unidade Gestora

Servidores
ocupantes de
cargo/emprego em
comissdo sem
vinculo efetivo com
a Unidade Gestora

Servidores
contratados por
tempo
determinado

Estagiarios

Conselheiros
Tutelares

Total




QUADRO DE PESSOAL DA UNIDADE GESTORA - MENSAL - VALORES [{Anexo V, Item lll, alinea “a”) - Considerar na Unidade Ge
que for contabilizada a despesa

Vinculo

Despesa Realizada Mensal da Folha de Pagamento por Vinculo/Més

Jan

Fev

Mar

Abr

Mai

Jun

Jul

Ago

Set

Out

Mow

Dez

Agentes Plblicos
Civis Ativos
ocupantes de Cargo
Efetivo (servidores)

Agentes Publicos
Civis Ativos
ocupantes de
Emprego Publico

Agentes Publicos
Militares Ativos

Membros de Poder
ou drgdo

Agentes Politicos
com Mandato
Eletivo

Semnidores
ocupantes de
cargo/emprego em
comissdo com
vinculo efetivo com
a Unidade Gestora

Semvidores
ocupantes de
cargo/emprego em
Comissdo sem
vinculo efetivo com
a Unidade Gestora

Semndores
contratados por
tempo determinado

Estagiarios

Conselheiros
Tutelares

Total
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b) demonstrativo da quantidade de pessoas executando
trabalhos na unidade jurisdicionada por meio de contratos de
terceirizacao de servicos, contendo o posto de trabalho
ocupado, bem como as despesas totais das contratacoes, més
a més; Quadro TCE/SC

DEMONSTRATIVO DA QUANTIDADE DE PESSOAS EXECUTANDO TRABALHO NA UNIDADE GESTORA POR MEIO DE CONTRATOS DE TERCEIRIZAGAO
DE SERVIGOS (Anexo V, Item lIl, alinea “b”)

Discriminacdo MES/QUANTIDADE Despesa

dos Postos de Realizada

Trabalho/Categori Anual (RS)

as/Fungdes Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez

Total
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c) demonstrativo dos beneficios previdenciarios, informando a
quantidade de agentes publicos (agentes politicos, servidores e
militares) inativos/aposentados, de pensionistas e de
complementacoes de aposentadoria ou pensao ao valor
percebido do Regime Geral da Previdéncia Social, pagos pelo
tesouro, contendo os valores consolidados na folha de

pagamento, més a més; Quadro TCE/SC

DEMONSTRATIVO DOS BENEFiCIOS PREVIDENCIARIOS - Considerar a Unidade Gestora que realiza o pagamento -
CONSOLIDADO ENTE (Anexo V, Item lll, alinea “c”

Beneficios Previdenciarios mantidos pelo Tesouro Municipal/Estadual ou por RPPS | Quantidade (Final Valor Anual da Folha de
do Exercicio) Pagamento por Espécie de
Beneficio

Aposentadorias civis
Pensdes por morte

Reserva e Reforma remunerada

Complementacao de Aposentadoria (complemento em relagdo ao valor percebido do
RGPS)

Complementacgado de pensédo de Aposentadoria (complemento em relagcdo ao valor
percebido do RGPS)

Total
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d) discriminacao da remuneracao mensal e anual paga aos
membros de diretoria, de conselho de administracao e de
conselho fiscal, incluindo bonus, participacao em lucros e a
qualquer outro titulo; Quadro TCE/SC

REMUNERACAO PAGA A MEMBROS DE DIRETORIA, CONSELHO DE ADMINISTRACAO, CONSELHO FISCAL DA UNIDADE
GESTORA (Anexo V, Item l1lI, alinea "d")

Cargo Remuneracao Bbnus Participacdo no Outros Despesa Despesa
/Jeton Lucro Mensal Realizada
Anual

Conselho Deliberativo:

... (discriminar cargo)...

... (discriminar cargo)...

... (discriminar cargo)...

Diretoria:

... (discriminar cargo)...

... (discriminar cargo)...

... (discriminar cargo)...

Conselho Fiscal:

... (discriminar cargo)...

... (discriminar cargo)...

... (discriminar cargo)...

Total
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IV - Informacgoes sobre transferéncias de recursos mediante
convénio, termo de parceria, termo de cooperacao ou
instrumento congénere, discriminando volume de recursos
transferidos e respectivos beneficiarios. Quadro TCE/SC

TRANSFERENCIA DE RECURSOS A TERCEIROS PELA UNIDADE GESTORA (Anexo V, Item IV)

Entidade Beneficiada Espécie de Transferéncia |  Formalizagéo (Convénio, Valor Anual
(Subvencdo, Auxilio, Termo e Parceria, Termo de Transferido
Contribuicdo) Cooperagao efc.)

Total
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V - Informacgoes sobre licitagdoes e contratos:

a) informacao sobre os valores anuais das despesas realizadas
referentes a aquisicoes e contratacdes de bens e servicos, por
modalidade de licitagao, bem como as decorrentes de dispensas e
inexigibilidades de licitacao; Quadro TCE/SC

b) indicacdao do d6rgao de imprensa oficial, nos termos do art. 69,
Xlll, da Lei n2 8.666/1993.

CONTRATACOES POR MODALIDADE - UNIDADE GESTORA (Anexo V, ltem V, alinea "a")
Modalidade/Forma Obras e Senicos de Compras Contratacao de Despesa Realizada
Engenharia Senigcos Anual

Concorréncia

Tomada de Precos
Conwvite

Concurso

Pregéo Presencial

Pregéo Eletrbnico

Dispensa de Licitacdo (Art. 24, 1 e ll)

Dispensa de Licitacao (Outras Hip6teses)

Inexigibilidade de Licitacao

Regime Diferenciado de Contratacdo (RDC)
Total




Q PRESTACAO ANUAL DE
=] CONTAS DE GESTAO
AMMVI::= Anexo V

VI - Informagoes sobre as recomendacOes expedidas pelo

orgao de controle interno e as providéncias adotadas no
exercicio, demonstrando:

a) recomendacgoes expedidas no exercicio (descricao da
recomendacao; providéncias adotadas, setor responsavel pela
implementacao, sintese da providéncia adotada e dos
resultados obtidos;

b) recomenda¢des pendentes de atendimento e justificativas
para o seu nao cumprimento (descricao da recomendacao;
providéncias adotadas, setor responsavel pela implementacao,
sintese da providéncia adotada e dos resultados obtidos).
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ASSOCIAGAO

DOS MUNICIPIOS

Anexo V
DO ITAJAI

VIl - Acompanhamento das a¢des relacionadas a contrato de
gestao vigentes no exercicio (exigiveis somente para os orgaos
encarregados da supervisao destes contratos, no ambito do
Estado e dos Municipios):

VIl - Avaliagao dos termos de parceria celebrados pela
unidade jurisdicionada (exigivel somente para as unidades
jurisdicionadas que firmaram termo de parceria)
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§52 A prestacao anual de contas de gestao devera ser
apresentada ao Tribunal de Contas nos seguintes prazos:

| - até 10 de maio do ano subsequente para as entidades

previstas no inciso |, alinea “g”, e no inciso Il, alinea “d”, deste
artigo;

Il - até 28 de fevereiro do ano subsequente para os demais
orgaos, fundacgoes, autarquias, consorcios, fundos e entidades
previstas neste artigo.
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Art. 19. A prestacao anual de contas de gestao sera divulgada
nos sitios eletronicos oficiais, nos seguintes prazos:

| - até 10 de maio do ano subsequente para as entidades
previstas no artigo 99, inciso |, alinea “g”, e inciso ll, alinea “d”;

Il - até 31 de marco do ano subsequente para os demais

orgaos, fundagoes, autarquias, consdrcios, fundos e entidades
previstas no artigo 9°.
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OBRIGADO!




