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ASSOCIACAO DE MUNICIPIOS
DO VALE EUROPEU

RESOLUCAO n° 16/2025

Cria o emprego de Assessor Contabil e transforma os empregos de Secretaria Executiva e
Assistente de Secretaria em empregos de confianca, e da outras providéncias.

O Presidente da Associacdo de Municipios do Vale Europeu — AMVE, no uso das
atribuicoes que Ihe sao conferidas pelo Estatuto Social e pelo Regulamento do Quadro de
Pessoal,

CONSIDERANDO a deliberacdo da Assembleia Geral de Prefeitos realizada em 05 de junho
de 2025, lavrada na Ata n° 530, que aprovou a criacao do cargo de Assessor Contabil e
a transformacdo dos cargos de Secretaria Executiva e Assistente de Secretaria em
cargos de confianga;

CONSIDERANDO que o Regulamento do Quadro de Pessoal, instituido pela Resolucédo n°
06/08, fixa que os empregos constam dos Anexos 1, 2 e 7, com denominacdo, referéncia
salarial, quantidade, carga horaria e atribuicoes;

CONSIDERANDO que o mesmo Regulamento autoriza a reformulacao, alteracdo ou
revogacdo de suas normas por Resolucdo, sujeita a aprovacao/ratificacio da
Assembleia Geral, e que as atribuicoes dos cargos/empregos do Anexo 7 podem ser
alteradas via Resolucdo apos aprovagdo da Assembleia;

CONSIDERANDO a necessidade de adequacdo do Quadro de Pessoal para o
aprimoramento da gestdo contabil e administrativa, garantindo eficiéncia, transparéncia e
conformidade normativa;

RESOLVE:

Art. 1° Fica criado no Anexo 1 - Empregos de Confianca do Regulamento do Quadro de
Pessoal o emprego de Assessor Contabil, com as seguintes caracteristicas:
| — Quantidade: 01 (um);

[l — Carga horaria semanal: 40 (quarenta) horas;
[l — Referéncia salarial (inicial a maxima): 80 a 99;

IV — Atribui¢des e requisitos/habilitagdes minimas: conforme descri¢do aprovada no Anexo
[l desta Resolugao, que passa a integrar o Anexo 7 do Regulamento do Quadro de Pessoal.

Art. 2° Ficam transformados os empregos de Secretaria Executiva e Assistente de
Secretaria de Empregos Permanentes (Anexo 2) para Empregos de Confianca (Anexo
1), mantidas a denominagao e a carga horaria semanal, passando a ter provimento em
comissdo (empregos de confianca), nos termos do Regulamento do Quadro de Pessoal:
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| — Secretaria Executiva:

a) Quantidade: 01 (um);

b) Carga horaria semanal: 40 (quarenta) horas;

¢) Referéncia salarial (inicial a maxima): 60 a 79;

d) Habilitacdes minimas: Bacharelado em Secretariado, Administracdo, Direito ou areas
afins (conforme descricao e habilitacdes aprovadas no Anexo Ill).

Il — Assistente de Secretaria:

a) Quantidade: 01 (um);

b) Carga horaria semanal: 40 (quarenta) horas;

¢) Referéncia salarial (inicial a maxima): 45 a 64;

d) Habilitacdes minimas: Nivel Médio completo e/ou curso superior em Administragdo
ou Secretariado, CNH B, conforme descricao e habilitacdes aprovadas no Anexo lIl.

§ 1° Em decorréncia da transformacdo de que trata este artigo, os referidos empregos
ficam excluidos do Anexo 2 e incluidos no Anexo 1 do Regulamento do Quadro de
Pessoal, com a atualizacao consolidada nos Anexos | e Il desta Resolugao.

§ 2° O provimento e a gestao dos empregos de confianca observardo o Regulamento do
Quadro de Pessoal e a legislacao aplicavel, ressalvada a forma de contratacao prevista
estatutariamente para emprego de confianca.

Art. 3° Ficam aprovadas as descricoes de cargos e atribuicoes de Assessor Contabil,
Secretaria Executiva e Assistente de Secretaria, na forma do Anexo lll desta Resolucao,
que passa a integrar o Anexo 7 do Regulamento do Quadro de Pessoal.

Art. 4° A Secretaria Executiva adotara as providéncias administrativas necessarias a
atualizacdo dos Anexos 1, 2 e 7 do Regulamento do Quadro de Pessoal, ao
enquadramento e as adequagdes orcamentarias, nos termos do art. 32, §§ 1° a 3° do
Regulamento.

Art. 5° A transformacgao prevista no art. 2° ndo implica, por si s, alteracdo automatica de
contratos de trabalho existentes. Eventuais ocupantes atuais serdao objeto de ato
individual de aproveitamento/readaptacdo/lotacado em emprego compativel,
observadas as normas do Regulamento do Quadro de Pessoal e da CLT.

Art. 6° Esta Resolucdao entra em vigor na data de sua publicacdao, observadas as
deliberacbes da Assembleia, revogadas as disposi¢coes em contrario.

Blumenau - SC, em 04 de agosto de 2025; 56° Ano de Fundacao.
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Arao Josino da Silva

Presidente da Amve

ANEXO | - Inclusdes no Anexo 1 (Empregos de Confianca)

Carda Referéncia
N° de . g Salarial .
Denominacao |Horaria . . Habilitacoes
Empregos (Inicial-
Semanal ..
Maxima)
Bacharelado em
01 Secreté.iria 40h 60-79 Secrt?tafriado: o
Executiva Administracdo, Direito ou
areas afins
01 Assistenfe de 40h 45-64 Nivel Médio completo e
Secretaria CNH B.
Conforme Anexo 11}
01 Asses’so.r 40h 80-99 ‘(descrigéo e requisitos);
Contabil integra o Anexo 7 do
Regulamento.

Obs.: Estrutura conforme cabecalho e campos do Anexo 1 do Regulamento.

ANEXO Il - Descricoes de Cargos (para integrar o Anexo 7 do Regulamento)

1. Assessor Contabil — Atribuicoes: realizar analises contabeis e fiscais, controlar
aplicacOes financeiras, reconciliacdes bancarias, conciliagdes contabilisticas, fechamentos e
elaboracdo/entrega de obrigacbes acessorias federais/estaduais/municipais; elaborar
fluxos de caixa, coordenar a politica contabil, apoiar em contratos, licitagbes e gestao
orcamentaria, entre outras (vide descricao completa). Referéncia salarial: 80-99.

2. Secretaria Executiva — Atribuigdes: organizacao de agendas, atendimento institucional,
gestdo de documentos, apoio a presidéncia/diretoria, comunicacao oficial, protocolos e
eventos, entre outras (vide descricdo completa). Referéncia salarial: 60-79.

3. Assistente de Secretaria — Atribuicdes: atendimento, protocolo, tramitacdo de
documentos, apoio administrativo e logistico, expediente, controle de materiais, auxilio a
reunides e eventos, entre outras (vide descricdo completa). Referéncia salarial: 45-60.
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As descricdes completas, constantes do cargo, integram este Anexo Ill e, por forca do art.
87 do Regulamento, passam a compor o Anexo 7.
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